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Apresentacgao

Este Manual comecou a tomar forma a partir de 2013, no IFSP Campus Matao.
Naquele ano, iniciei uma parceria com os docentes das disciplinas de Metodologia
Cientifica dos cursos de Tecnologia oferecidos pela unidade. A medida que as
palestras ministradas por mim nessas disciplinas passaram a integrar minhas
atribuicbes como bibliotecaria, fez-se necessaria a elaboragdo de um material didatico
de apoio. O objetivo era auxiliar estudantes e professores tanto durante as aulas
quanto nas consultas posteriores, por ocasiao da redacgao de trabalhos académicos e

de conclusio de curso.

A versao preliminar do Manual, originalmente com outra denominacgao, foi
apresentada a apreciagao do corpo docente em abril de 2013, a fim de obter validagao
e contribuigdes. Desde entdo, o documento vem sendo periodicamente atualizado por
mim para atender as demandas da comunidade académica e incorporar 0s novos
padrées decorrentes das alteragdes nas normas de escrita cientifica preconizadas
pela Associacado Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). O material consolidou-se,
obtendo ampla aceitacdo e uso, e foi disponibilizado no portal institucional da

Biblioteca.

A presente obra constitui a 152 atualizagao desse projeto, fruto de 13 anos de
atuacao profissional no Campus Mat&o. Apresenta-se agora sob uma nova titulagéo,
com o propésito de expandir seu alcance e servir como instrumento orientador no
emprego das normas de escrita cientifica para estudantes e docentes do IFSP, além
da comunidade externa. Pretende-se, ainda, que este volume atue como um guia
facilitador na conduta ética e rigorosa de pesquisadores, orientadores e discentes a

partir da aplicacdo do normativo cientifico.

Dra. Greissi Gomes Oliveira
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1 INTRODUGAO

Este Manual tem o objetivo de orientar a elaboragao de trabalhos académicos
do corpo discente do Campus Matédo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de S&o Paulo (IFSP). A elaboragdo do manual teve por base as normas
da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e as Normas de Apresentagéo
Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE, 1993).

Os trabalhos académicos devem conter a seguinte estrutura (Quadro 1), de
acordo com a NBR 14724 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2025a):

Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico

Elementos Elementos pré-textuais Elementos Elementos pés-
Externos textuais textuais

Capa (obrigatério) Folha de rosto (obrigatério) | Introdugéo Referéncias

Lombada (opcional | Errata (opcional) Desenvolvimento | (obrigatério)

para trabalhos Folha de aprovagao Conclusao Glossario

impressos) (obrigatério) [Consideragbes | (opcional)
Dedicatéria (opcional) finais] Apéndice
Agradecimentos (opcional) (opcional)

Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua

Anexo (opcional)
Indice (opcional)

vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua
estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracoes
(opcional)

Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e
siglas (opcional)

Lista de simbolos
(opcional)

Sumario (obrigatério)
Fonte: Adaptado de NBR 14724 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2025a).

Recomenda-se a leitura das normas ABNT que orientam a elaboracido de
trabalhos académicos. Tais normas estdo disponiveis para a comunidade IFSP

através do catalogo Pergamum.
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2 FORMATAGAO DO TRABALHO

Quanto ao seu formato, o trabalho deve ser escrito em papel branco ou
reciclado, no tamanho A4. Para trabalhos que serdo apenas digitais, deve-se utilizar
o plano de fundo na cor branca. Quando os trabalhos forem impressos apenas na
parte da frente (também chamada de anverso) do papel, as margens esquerda e
superior devem ter 3 centimetros e as margens direita e inferior devem ter 2
centimetros.

O texto deve ser digitado na cor preta, com fonte tamanho 12, com excec¢ao da
capa e da folha de rosto que devem seguir o formato descrito nas se¢des 3.1.1 e 3.1.2
deste Manual. Segue-se a recomendagdo da norma 14724 da ABNT (2025a) e
sugere-se que um tamanho menor de fonte - no ambito do Campus Matéo, o tamanho
10 - seja para ser utilizado para citacdo de mais de 3 linhas, notas de rodapé,
legendas, fontes das ilustragbes (imagens, quadros, figuras, fotografias, graficos,
fluxogramas etc.), fontes das tabelas e para o numero da pagina inserido no topo de

cada folha.

2.1 Paginagao

As folhas ou paginas pré-textuais (reveja o Quadro 1 para saber quais sao as
folnas pré-textuais) devem ser contadas, mas ndo devem ser numeradas. A
numeracéo aparecera a partir da folha ou pagina da INTRODUGAO. A numeracéo
das paginas deve aparecer no canto superior direito da folha, a 2 centimetros da borda
superior.

Independentemente do tipo de impressao a ser feita, as paginas pré-textuais
devem figurar cada uma em uma folha (impressao apenas na frente/anverso), com

excegao da ficha catalografica que deve ser impressa no verso da folha de rosto.

2.2 Espacamento

O espacamento entre linhas deve ser de 1,5 para a parte textual (reveja o
Quadro 1 para saber quais sao as partes/elementos textuais do
trabalho/relatério de estagio). Porém, deve ser utilizado espacamento simples para

citagbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragcoes
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e das tabelas, natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a
que é submetido, localizada na folha de rosto).
Deve ser utilizado um espago em branco (de 1,5) entre o texto final de uma

secao/subsecao e o titulo de uma subsecao.

2.3 Notas de rodapé

Localizadas ao final de uma pagina (rodape€), as notas de rodapé devem ser
digitadas em espacamento simples, com fonte menor que 12 (sugere-se tamanho 10),
a partir da margem esquerda. O alinhamento a partir da segunda linha deve ser abaixo
da primeira letra da primeira palavra da primeira linha.

A nota de rodapé deve ser precedida por um filete de 5 cm (trago). Quando se
emprega o uso de notas de rodapé explicativas, ndo devem ser utilizadas notas de
referéncias no mesmo trabalho académico. Neste material, utilizam-se apenas notas
explicativas. Para saber sobre notas de referéncias, consulte a Norma 6023 da ABNT.

Um exemplo de nota de rodapé é apresentado ao final desta pagina .

2.4 Titulos das sec¢oes

Os titulos de cada sec¢ao primaria devem ser iniciados em uma nova pagina de
numero impar, sendo separados do texto que os sucede por espacgo entre linhas de
1,5. Os titulos de cada subsegao devem ser separados dos textos que os precedem
e sucedem por espaco entre linhas de 1,5. Se¢des e subsegdes ndo podem ter apenas

titulo, devem conter informacgdes textuais. A Figura 1 ilustra a recomendacao.

' A Associagio Brasileira de Normas Técnicas é uma entidade privada e sem fins lucrativos que tem por objetivo
elaborar normas para padronizagdo de bens e servigos no &mbito da sociedade brasileira (Associagdo Brasileira
de Normas Técnicas, 2026).
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Figura 1 - Se¢ao com informagao textual obrigatéria

frtsed
!

roiestey
!

2 FORMATAGAO DO TRABALHO
2.1 Paginagio

As folhas ou paginas pré-textuais (reveja o Quadro 1 para saber quais séao
as folhas pré-textuais) devem ser contadas, mas néo devem ser numeradas. A
numeracdo aparecerd a partir da folha ou pagina da INTRODUGAO, A
numeracéo das paginas deve aparecer no canto superior direito da folha, a 2
centimetros da borda superior.

Fonte: elaborado pela autora.

2 FORMATAGAO DO TRABALHO

Quanto ao seu formato, o trabalho deve ser escrito em papel branco ou
reciclado, no tamanho A4, Para trabalhos que serdio apenas digitais, deve-se
utilizar o plano de fundo na cor branca. Quando os trabalhos forem impressos
apenas na parte da frente (também chamada de anverso) do papel, as margens
esquerda e superior devem ter 3 centimetros e as margens direita @ infarior
devem ter 2 centimetros.

O texto deve ser digitado na cor preta, com fonte tamanho 12, com
excecho da capa e da folha de rosto que devem seguir o formato descrito nas
secbes 3.1.1 e 3.1.2 desle Manual Segue-se a recomendacéo da norma 14724
da ABNT (2025a) & sugere-se que um tamanho menor de fonte, no ambito do
Campus Maléo, o tamanho 10, seja para ser utilizado para citacéio de mais de 3
linhas, notas de rodapé, legendas, fontes das ilustragbes (imagens, quadros,
figuras, fotografias, graficos, fluxogramas etc.), fontes das tabelas e para o
ndmero da pagina inserido no fopo de cada folha

2.1 Paginagéo

As folhas ou paginas pré-textuais (reveja o Quadro 1 para saber quais s&o
as folhas pré-textuais) devem ser contadas, mas ndo devem ser numeradas. A
numeracdo aparecerd a partir da folha ou pégina da INTRODUCAQ. A
numeracao das paginas deve aparecer no canto superior direito da folha, a 2
centimetros da borda superior.

IMPORTANTE: De acordo com a NBR 6024 (Associagao Brasileira de Normas

Técnicas, 2012a), apenas os titulos das secbes e subseg¢des que compdem parte

textual do trabalho sdo numerados (reveja o Quadro 1 para saber quais as

partes/elementos textuais do trabalho/relatério de estagio). Os elementos pré-

textuais e pods-textuais ndo sdo numerados, sendo que os elementos pré-textuais

devem iniciar cada um em uma nova folha. Quando o elemento pré ou pds-textual

requer titulo, esse titulo deve ser centralizado, grafado em letras MAIUSCULAS e

negrito, conforme exemplos a seguir:

RESUMO

ABSTRACT
LISTA DE FIGURAS
LISTA DE TABELAS
LISTA DE SIGLAS
LISTA DE SiMBOLOS
REFERENCIAS
APENDICE A — Niimero de empréstimos durante o periodo
ANEXO A - Tabela periddica
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ATENCAO: As segbes pré-textuais Folha de Aprovacéo, Dedicatéria e Epigrafe néo
apresentam titulo.

As secodes e subsecdes textuais sao indicadas pela numeragdo, um espago em
branco e o titulo da sec¢édo, alinhadas a margem esquerda. Segundo a NBR 6024
(Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2012a), as secgbes podem ser

subdivididas até a se¢ao quinaria (ver a coluna Tipo de se¢ao do Quadro 2).

Quadro 2 — Forma de apresentacao dos indicativos de se¢ao e subsecao

Tipo de se¢édo Sugestao de formato de Sugestao de
apresentagao para apresentacao para
trabalhos académicos do trabalhos académicos
Campus Matao do Campus Matao
Primaria Letra maiuscula, em negrito | 1 SEGAO PRIMARIA
(Exemplo: 1)
Secundaria Primeira letra maiuscula e | 1.1 Se¢ao secundaria
(Exemplo: 1.1) | demais minusculas, em
negrito
Terciaria Primeira letra maiuscula e | 1.1.1 Segao terciaria

(Exemplo: 1.1.1) | demais  minusculas, em
negrito e italico

Quaternaria Primeira letra maiuscula e | 1.1.1.1 Secao quaternaria
(Exemplo: demais minusculas, em

1.1.1.1) negrito, italico e sublinhado

Quinaria Primeira letra maiuscula e | 1.1.1.1.1 Secdo quinaria
(Exemplo: demais minusculas com

1.1.1.1.1) sublinhado e sem negrito

Fonte: adaptado de NBR 6024 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2012a).

Recomenda-se que recursos como negrito, itdlico e sublinhado sejam
utilizados para se destacar os titulos das secdes (ver segunda e terceira colunas do
Quadro 2). Na construgao do Sumario, esses titulos devem ser grafados da mesma
maneira que se apresentam no texto.

Os tépicos dentro de uma secao ou subsecao podem ser numerados por meio
de alineas, ordenadas alfabeticamente por letras minusculas seguidas de parénteses.
As letras que representam cada alinea devem apresentar recuo em relacdo a margem
esquerda. A primeira linha de cada alinea deve ser iniciada por letra mindscula. A
segunda linha e as linhas seguintes de uma mesma alinea devem iniciar-se abaixo da
primeira letra da primeira linha. As alineas terminam em ponto-e-virgula, com excec¢ao

da ultima que deve terminar em ponto final.
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Exemplo:

No corpo do texto, recomenda-se que os recursos de negrito, italico e
sublinhado sejam utilizados da seguinte maneira:
a) italico: para palavras, expressdes, frases e citagcbes em lingua
estrangeira e para titulos de obras, artigos, capitulos citados no texto
(por exemplo: O livro do queijo);
b) negrito, sublinhado e “aspas duplas”. para destacar ou enfatizar

citacdes do autor.

2.5 Tabelas

As tabelas sao utilizadas para apresentar dados quantitativos, estatisticos, nao
discursivos (ndo textuais). Ao passo que quadros sao utilizados para apresentar dados
qualitativos, com informagdes discursivas (textuais). A formatacado das tabelas deve
seqguir as Normas de apresentagédo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica (1993), conforme o exemplo da Tabela 1:

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situaciao do
domicilio — Brasil — 1980

Previsao de P4 - Inicial P2 — Inicial P3; — Inicial

rendimentos Hexose |Pentose| Hexose |Pentose| Hexose |Pentose
Hidrolise - % 82 - 82 82 90 90
Fermentacao - % 90 - 90 62 90 82
Destilagao - % 99 - 99 98 99 98
Alcool - I/t 109 - 109 41 120 60
Alcool total - I/t 109 150 180

Fonte: Cortez, Lora, Gémez (2008, p. 469).

As tabelas devem atender a seguinte formatacgao:
a) nao possuem bordas externas;
b) possuem bordas e linhas internas;
c) adenominagéao das tabelas deve ser composta pelo termo "Tabela",
e seu numero de ordem em algarismos arabicos (ex.: Tabela 1,

Tabela 2), seguido de espaco, trago, espaco, o titulo da tabela, com




17

a primeira letra em maiuscula, centralizado, conforme o exemplo da
Tabela 1;

d) abaixo da tabela deve constar a fonte (origem) dos dados. Nos casos
de os dados da tabela serem gerados pela autora ou autor do
trabalho, a fonte deve indicar tal autoria, como nos exemplos a
sequir:

Fonte: elaborado pela autora.
Fonte: elaborado pelas autoras.

Fonte: elaborado pelo autor.

Fonte: elaborado pelos autores.

Quando uma tabela for extensa, obrigando a alocagdo em mais de uma pagina:

a) a cada nova pagina, a tabela deve conter o cabegalho da tabela;

b) deve ser indicada a palavra continua, entre parénteses, abaixo do
titulo da tabela, na primeira parte;

c) deve ser indicada a palavra continuacao, entre parénteses, abaixo
do titulo da tabela, nas partes seguintes;

d) na ultima parte da tabela, abaixo do titulo, deve ser indicada a
palavra conclusdo, entre parénteses.

e) afonte da tabela deve ser indicada apenas abaixo da ultima parte da
tabela. Exemplo de tabela alocada em mais de uma pagina (Tabela
2):
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Tabela 2 - Especificacoes do etanol anidro combustivel (EAC), do etanol
hidratado combustivel (EHC) e do etanol hidratado combustivel premium

(EHCP)
(continua)
LIMITE METODO (1)
CARACTERISTICA | UNIDADE EHCP
EAC | EHC 2) NBR | ASTM/EN/ISO
Limpido e Isento de :
Aspecto (3) - Impurezas (LIl) Visual
Cor - (4) (5) Visual
Acidez total, max. 9866
em miligramas de | mg
( ili d /L 30 16047 ISO 17315
acido acético)
Condutividade usS/m 300 10547 | 1SO 17308
elétrica, max.
Massa especifica a kg/m3 7915 205’2 ;99’7 5992 D 4052
o X
20°C (6) max. 8112 | 802.8 15639
Teor alcoslico o massa | 993 | 200 |955a 5992 |
(6,7,8) ° min. | g, 5 | 965 | 15639
Potencial
hidrogeniénico (pH) | - ) 6.0a8,0 10891 | -
Teor de etanol, % volume | 98,0 | 945 |96,3 | 16041 | D5501
min. (9)
Teor de agua, max. | , 15531
9. 10) Yo Mmassa 0,7 7,5 45 15888 E203 E1064
Residuo por
evaporacao, max. mg/100mL | 5 8644 | -
(11,12)
Teor de
hidrocarbonetos, % volume | 3 13993 | -
max. (11)
Teor de cloreto,
max. (13) mg/kg 1 10894 | D7328 D7319
Teor de sulfato,
max. (14) mg/kg 4 10894 | D7328 D7319
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Tabela 2 - Especificacoes do etanol anidro combustivel (EAC), do etanol
hidratado combustivel (EHC) e do etanol hidratado combustivel premium

(EHCP)
(concluséo)
LIMITE METODO (1)
CARACTERISTICA | UNIDADE EHCP
EAC | EHC 2) NBR | ASTM/EN/ISO
;I'1e4o)r de ferro, max. ma/kg 5 11331 | -
;I'1e4o)r de sddio, max. mg/kg o 10422 | -
reor ‘2165‘)’0“9’ mghkg | 0,07 |- 11331 | -
D5453
Teor de enxofre, ma/k Anotar i EN15485
max. (16) g/kg EN15486
EN15837
Teor de metanol, 16041
max. (17, 18, 19, % volume | 0,5 16943 | 1388-8
20) (21)

Fonte: adaptado de Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP, 2022).

A referéncia para a fonte citada, seguindo a norma de elaboragao de
referéncias, NBR 6023 da ABNT (2025b), sera:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E

BIOCOMBUSTIVEIS. Resolugido ANP n° 907, de 18 de novembro de 2022. Dispde
sobre as especificagdes do etanol combustivel e suas regras de comercializagdo em
todo o territério nacional. Brasilia, DF: Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis, 2022. Disponivel em: https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-
907-2022-dispoe-sobre-as-especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-
comercializacao-em-todo-o-territorio-nacional?origin=instituicao. Acesso em: 20 fev.
2026.

Observagoes a respeito da referéncia acima: Resolucbes das agéncias
reguladoras brasileiras sao publicadas no Diario Oficial da Unido e estao disponiveis
nas paginas on-line das préprias agéncias. A referéncia deve ser feita de acordo com
o local onde foi consultada ou coletada a informagao. Dessa forma, no exemplo acima,
a informacao foi coletada na pagina da ANP, entédo o destaque (negrito) na referéncia
esta no titulo da resolugédo. Caso a consulta seja feita no Diario Oficial da Uniado, a

referéncia deve ser feita com destaque para o Diario. Mais informagdes sobre



https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-907-2022-dispoe-sobre-as-especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-comercializacao-em-todo-o-territorio-nacional?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-907-2022-dispoe-sobre-as-especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-comercializacao-em-todo-o-territorio-nacional?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-907-2022-dispoe-sobre-as-especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-comercializacao-em-todo-o-territorio-nacional?origin=instituicao
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referéncias estdo na secdo 5, COMO ELABORAR REFERENCIAS, deste manual e
na NBR 6023 da ABNT (2025b).

2.6 llustragoes (quadro, figura, imagem, desenho, fotografia, retrato, grafico,

organograma, mapa, planta, esquema, fluxograma e outros tipos)

Todas as ilustragdes utilizadas no trabalho académico devem ter a identificacédo
de seu tipo, sequéncia do tipo em algarismos arabicos, travesséao e titulo. Devem
conter as fontes devidamente indicadas, mesmo tendo sido elaboradas pela autora ou
autor do texto. Dessa forma, segundo o capitulo 5.8 da norma NBR 14724 da ABNT
(2025a), a identificagdo deve constar na parte superior da ilustracdo, a fonte deve
constar logo abaixo da ilustragao e essas informagdes devem ser escritas dentro das
margens da ilustracdo. A identificacdo da ilustracdo (tipo + sequéncia do tipo +
travessao + titulo) deve ser escrita em fonte tamanho 12, mas a fonte da ilustragédo
deve ser grafada em tamanho menor, para o qual é sugerido o tamanho 10.

Exemplos de ilustracoes:

Figura 2 — Exemplo de ilustragao (Destilador Automatico AD7)

R
N\

RN

SRR,
OO
NS

SRR R
R

—~y
RS

TR
Ty

_

Fonte: Tanaka Scientific Limited (2026).
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Figura 3 — Exemplo de ilustragao (esquema geral de processo fermentativo)

RO / Meio de cultura
debwe: | o ko ssaconad
fgparbsie o [ Esteriizagac_]
de oo
Freparo do_ \
inéculo: atapa =
ek Oo+4+0O Separe
{germinadores) OO L osiues
1 J 1 ‘
(mia)
e Caldo
L% ’1}' i formentado
i ¢ Recupsi
i ek o oo
1 R
G
Produto Tratamento
de efluentes

Fonte: Schmidell et al. (2001, p. 6)

Figura 4 — Tutorial para emissao de “nada consta”

Tutorial para emissdo de e
HE _ INSTITUTO FEDERAL

declaragdo de “nada consta” BEE $30 Pavio
via Pergamum - para computadores W campus Mao
{03.12.2024)

No computador, acesse: https://ifsp.pergamum.com.br/ e
clique em “Entrar”;

)
23w mannees noms

matricula com a sigla do
campus e a mesma senha
utilizada para o SUAP.
Em “Direcionar para”,
escolha “Meu Pergamum’”.

Clique em “Acessar”;

Em seguida, clique
em “Declaracéo de
nada consta”;

No Menu, clique em
“Empréstimo”;

= mow

‘ ke
‘

Y Empetstimo

Pertd o interoase

™ Solichacoes

Fonte: elaborado pela autora.
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2.7 Equacoes e formulas

Buscando tornar a leitura de formulas e equacdes mais facil, as mesmas devem
ser destacadas e, caso seja necessario, numeradas com “algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia do texto, € permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros)”, de
acordo com o capitulo 5.7 da norma 14724 da ABNT (2025a, p. 12).

Exemplo:

X+ y2 =7 (1)

(x* +y?)/5=n (2)

2.8 Uso de siglas

Podem ser adotadas siglas no texto para representar nomes de entidades,
instituicoes, eventos, etc. Mas recomenda-se o0 uso da sigla oficial nesses casos. Na
primeira mengado a sigla no texto, deve-se indicar seu nome completo e,
posteriormente, sua sigla entre parénteses (Associagcdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2025a). Sobre abreviaturas, recomenda-se consultar a norma 14724 da
ABNT (2025a).

Exemplo de uso de sigla:

Primeira vez que a entidade € mencionada no texto:

O Instituto Federal de Sao Paulo (IFSP) € uma autarquia federal de ensino que
esta localizada no Estado de Sao Paulo, atuando em diversas cidades, ofertando
ensino publico e gratuito em diversos niveis de educacéo.

Nas demais mencoes a entidade:

A Reitoria do IFSP esta localizada na capital do Estado, na cidade de Sao

Paulo.
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO

Conforme apontado na introdugcdo deste manual, os trabalhos académicos
apresentam elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pdos-textuais. A

seqguir sdo descritos cada um desses elementos.
3.1 Elementos pré-textuais

Elementos pré-textuais sdo colocados antes da introdugdo. Fazem parte deste

grupo de elementos:
a) capa (obrigatorio);

) folha de rosto (obrigatorio);
) errata (opcional);
d) folha de aprovacéao (obrigatério);
) dedicatoria (opcional);
f) agradecimentos (opcional);
g) epigrafe (opcional);
h) resumo na lingua vernacula (obrigatorio);
i) resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
j) lista de ilustragcdes (opcional);
k) lista de tabelas (opcional);
) lista de abreviaturas e siglas (opcional);
m) lista de simbolos (opcional);

n) sumario (obrigatorio).
3.1.1 Capa

Elemento obrigatério, tem o objetivo de identificar e proteger o trabalho. O
numero da pagina ndo deve aparecer na capa. Para trabalhos de conclusao
elaborados por estudantes do Campus Matédo, na capa devem constar as seguintes
informagdes, com espacgo simples entre linhas:

a) nome da Instituigdo: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12,

centralizado, em letras maiusculas;
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b) autor: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado,
em letras maiusculas;

c) titulo: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado,
em letras maiusculas;

d) subtitulo: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, sem
negrito, centralizado, em letras maiusculas;

e) cidade: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado,
em letras maiusculas;

f) ano: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado.

A seguir apresentamos o modelo da capa:
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MODELO DE CAPA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

AUTOR

]TTULO:
SUBTITULO

MATAO
2026
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3.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatorio. Tem o objetivo de identificar o trabalho. O numero da
pagina nao deve aparecer na folha de rosto. Na folha de rosto devem constar as
seguintes informagdes, com espaco simples entre linhas:

a) autor: nome e sobrenome em LETRA MAIUSCULA, fonte Times New
Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado;

b) titulo: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, negrito,
centralizado;

c) subtitulo (se existir): fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12,
sem negrito, centralizado;

d) natureza do trabalho: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12,
recuo a esquerda de 8 cm, espagamento simples, justificado;

e) cidade: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado;

f) ano: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado;

g) em trabalhos impressos, no verso da folha de rosto, deve constar a ficha
catalografica a ser elaborada pela Biblioteca do Campus na versao
definitiva do trabalho (apds avaliagao pela banca).

A seguir apresentamos o0 modelo da folha de rosto e do verso da folha de rosto:
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO PARA TCC DE GRADUACAO
AUTOR

Titulo:
subtitulo

Trabalho de conclusdo de curso apresentado ao
cursode......... do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus
Matao como pré-requisito para obtencdo do
grau de ....., sob orientagdo do Prof. ....... e co-
orientacdo do Prof....

(Fonte Times ou similar, tamanho 12,
justificado, recuo de 8 cm a esquerda e
espacamento simples)

MATAO
2026
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO PARA TCC DE POS-GRADUAGCAO
AUTOR

Titulo:
subtitulo

Trabalho de conclusdo de curso apresentado ao
curso de Especializagao em .......... do Instituto
Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de
Sdo Paulo — Campus Matdo como parte dos
requisitos para conclusdo do curso, sob
orientacdo do Prof. ....... ¢ co-orientacdo do
Prof....

(Fonte Times ou similar, tamanho 12,
justificado, recuo de 8 cm a esquerda e
espacamento simples)

MATAO
2026
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MODELO DO VERSO DA FOLHA DE ROSTO

(Deixar em branco pois devera inserir a ficha catalografica elaborada pela Biblioteca)
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3.1.3 Folha de aprovagéao

Elemento obrigatorio. O numero da pagina nao deve aparecer na folha de

aprovacao. Na folha de aprovagao devem constar as seguintes informagdes:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

autor: nome e sobrenome em LETRA MAIUSCULA, fonte Times New
Roman (ou similar), tamanho 12, centralizado;

titulo do trabalho: fonte Times New Roman ou similar, tamanho 12,
negrito, centralizado;

subtitulo — se existir: fonte Times New Roman ou similar, tamanho 12,
sem negrito, centralizado;

natureza do trabalho: fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12,
espacamento simples, justificado;

situacdo da avaliagao: aprovado ou reprovado, centralizado;

data da avaliagao: centralizado;

titulagdo e nome dos membros da banca examinadora seguidos dos
nomes da instituicdo, da cidade e Estado das instituicbes desses

membros, alinhados a margem esquerda;

A seguir apresentamos o modelo da folha de aprovagéo:
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MODELO DE FOLHA DE APROVACAO (pagina sem titulo)
AUTOR

Titulo:

subtitulo

Trabalho de conclusao de curso apresentado ao curso de [Graduacdo/Especializagao] em ..........
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus Matdo como
parte dos requisitos para conclusao do curso.

Avaliacéao:
Data do exame: / /

Banca Examinadora:
Profa. Dra. ...... - Presidente
Instituicao
Profa. Dra. ......
Instituicao
Profa. Dra. ......

Instituicao
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3.1.4 Dedicatoria

Elemento opcional. O numero da pagina nao deve aparecer na folha da
dedicatoria. Deve ser utilizada a fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12.

A seguir apresentamos o modelo de dedicatoria:
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MODELO DE DEDICATORIA (pagina sem titulo)

Dedico este trabalho a meus pais e irmaos
pelo carinho, for¢a e compreensao.
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3.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional. O numero da pagina nao deve aparecer na folha de
agradecimentos. Deve ser utilizada a fonte Times New Roman (ou similar), tamanho
12.

A seqguir, apresentamos o modelo de agradecimentos:
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MODELO DE AGRADECIMENTO
AGRADECIMENTOS

A minha familia, que sempre esteve presente, me apoiando nesta jornada.

Ao Campus Matao do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP)

pela oportunidade.

Aos colegas do curso por todas as experiéncias compartilhadas.
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3.1.6 Epigrafe pré-textual

Elemento opcional. E um pensamento, parte de um texto, frase, verso,
relacionado com o trabalho. O numero da pagina nao deve aparecer no topo da folha
da epigrafe. Caso a epigrafe seja uma citagdo, indica-se a autoria e nao ha
obrigatoriedade de indicar a pagina citada, mas recomendamos que obra seja
apontada em lista de referéncia.

E opcional também constar epigrafes nas folhas de abertura das segdes
primarias, que devem seguir as normas de citagao.

Deve ser utilizada a fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12.

A seguir, apresentamos o modelo de epigrafe pré-textual:
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MODELO EPIGRAFE (pagina sem titulo)

Quando o espirito se apresenta a cultura
cientifica, nunca é jovem. Alias, é bem velho,
porque tem a idade de seus preconceitos.
Aceder a ciéncia €  rejuvenescer
espiritualmente, é aceitar uma brusca
mutag&o que contradiz o passado. [...] Para o
espirito cientifico, todo conhecimento é
resposta a uma pergunta. Se nado ha
pergunta, ndo pode haver conhecimento
cientifico. Nada é evidente. Nada é gratuito.
Tudo é construido.

Gaston Bachelard (1996).
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3.1.7 Resumo em lingua portuguesa

Elemento obrigatério. Deve apresentar pontos relevantes do texto de forma que
seja possivel compreender o trabalho, ressaltando objetivos, metodologia, resultados
e consideracdes finais do trabalho. O resumo ndo deve ser uma enumeracido de
tépicos, mas deve ser composto de frases concisas e afirmativas, conforme norma
6028 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2021). A primeira frase do resumo
deve explicar o tema principal do trabalho. Deve-se utilizar o verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular. O resumo em trabalho académico deve conter de 150 a
500 palavras. Deve ser escrito a partir da margem, em paragrafo unico. O numero da
pagina nao deve aparecer na folha do resumo.

Abaixo do resumo devem ser alocadas as palavras-chave (no minimo 3 e no
maximo 5) que representem o conteudo do trabalho, separadas por ponto e virgula e
finalizadas com ponto (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2021).

Deve ser utilizada a fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12 e espago
entre linhas de 1,5.

A seqguir, apresentamos o modelo de resumo.
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MODELO DE RESUMO
RESUMO

Este manual apresenta a estrutura para elaboragdo de trabalhos académicos (trabalho de
conclusao de curso) no ambito do Campus Matdo do Instituto Federal de Educagado, Ciéncia e
Tecnologia de Sdo Paulo. Apresenta, mediante exemplos, as normas elaboradas pela
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), no que compete a apresentacdo de

trabalhos académicos.

Palavras-chave: Normas para trabalhos académicos; citagdes; referéncias; ABNT.
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3.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Segue o mesmo formato e estrutura do resumo em lingua
portuguesa. No a&mbito do Campus Matéo, a lingua escolhida € a inglesa. Este resumo
(abstract) deve apresentar palavras-chave (keywords) da mesma forma que o resumo
em lingua portuguesa. O numero da pagina nao deve aparecer na folha do resumo
em lingua estrangeira.

Deve ser utilizada a fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, espago
entre linhas de 1,5.

A seqguir, apresentamos o modelo de abstract.
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MODELO DE ABSTRACT
ABSTRACT

This manual provides the framework for development of academic papers (completion of

course work) under the Campus Matdo of the Federal Institute of Education, Science and
Technology of Sdo Paulo. Presents through examples the standards developed by the Brazilian

Association of Technical Standards (ABNT), which competes in the presentation of academic

papers.

Keywords: standards for academic papers; citations; references; ABNT.
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3.1.9 Lista de ilustragées

Elemento opcional para trabalhos de conclusdo de curso quando houver
ilustracdes. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto. Cada item é
designado por seu tipo especifico, seguido do numero que o designa, travessao, titulo
e respectivo numero da folha/pagina onde esta localizado. O numero da pagina nao
deve aparecer nas folhas das listas.

De acordo com a NBR 14724 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas,
2025a), sao consideradas ilustragdes: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras. Dessa forma,
quando houver mais de um item para cada tipo de ilustracdo, deve ser criada uma
lista, por exemplo:

LISTA DE DESENHOS
LISTA DE QUADROS
LISTA DE FIGURAS
LISTA DE ESQUEMAS
LISTA DE FLUXOGRAMAS
LISTA DE FOTOGRAFIAS
LISTA DE GRAFICOS
LISTA DE MAPAS
LISTA DE ORGANOGRAMAS
LISTA DE PLANTAS
LISTA DE QUADROS
LISTA DE RETRATOS

Cada lista deve ser elaborada em uma nova folha.

A seguir apresentamos o modelo de LISTA DE QUADROS:
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MODELO DE LISTA DE QUADROS

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico

Quadro 2 - Abreviatura dos meses segundo NBR 6023

Quadro 3 - Abreviaturas gerais da NBR 6023
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3.1.10 Lista de tabelas

Elemento opcional para trabalhos de conclusdo de cursos, quando houver
tabelas. Segue a mesma estrutura das listas de ilustragbes. O numero da pagina nao
deve aparecer no alto da folha da lista de tabelas.

A seguir apresentamos o modelo de LISTA DE TABELAS:
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MODELO LISTA DE TABELAS
LISTA DE TABELAS

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situa¢ao do

AOMICILIO — BYaSIl — 1980 ..eeuueeeeeieeeerreeeeeeeseeesereeeeessessessessssssssssssssssssssssssssssones 16

Tabela 2 - Especificacoes do etanol anidro combustivel (EAC) e do etanol hidratado

cOmMbUSTIVE]l (EHOQ) c..ccuuueeiiiiirneiicninnnniicnssnsscsssssssscssssnssscssssnssssssssssssssssssssssssnnss 18
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3.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional para trabalhos de conclusdo quando houver siglas ou
abreviaturas. E a relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressdes correspondentes escritas por extenso
(Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2025a). O numero da pagina nao deve
aparecer no alto da folha da lista de siglas e abreviaturas.

A seguir apresentamos o modelo de LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS:
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ABNT
BCM

IBGE
IFSP

MODELO DE LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS
LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

Associacao Brasileira de Normas Técnicas

Biblioteca do Campus Matdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
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3.1.12 Lista de simbolos

Elemento opcional para trabalhos de conclusdo de curso quando houver
simbolos. Nesta lista, os simbolos devem ser descritos seguindo a sequéncia em que
foram apresentados no texto. O numero da pagina nao deve aparecer no topo da folha

da lista de simbolos.

A seguir apresentamos o modelo de LISTA DE SIMBOLOS:
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/n

MODELO LISTA DE SiMBOLOS

LISTA DE SIMBOLOS
Litro
Tonelada
Zinco (elemento quimico)

Copyright
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3.1.13 Sumario

Elaborado de acordo com a NBR 6027 (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2012b), tem o objetivo de permitir visualizar a estrutura do trabalho
académico. No sumario devem figurar o numero (quando houver) e titulo de cada
segao e subsecao textual e pos-textual do trabalho, com a indicagdo da pagina onde
se iniciam. As seg¢des pre-textuais ndo aparecem no sumario (reveja o Quadro 1). As
secOes textuais e pos-textuais devem ser escritas no sumario com o mesmo formato
tipografico que apresentam no texto. Ou seja, se foram utilizadas letras maiusculas,

negrito, italico etc. no titulo da se¢céo ou subsegao, no sumario também devem constar.

Veja exemplo no sumario deste Manual.
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3.2 Elementos textuais

Os elementos textuais compreendem a introducédo, o desenvolvimento e as
consideragdes finais.

O espagamento entre linhas deve ser de 1,5 para elementos textuais. Porém,
deve ser utilizado espagamento simples para citagdes de mais de trés linhas, notas
de rodapée, referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas.

Deve ser utilizado um espago em branco (de 1,5) entre o texto final de uma
secao/subsecao e o titulo de uma subsecao.

Os elementos textuais devem ser digitados na cor preta, com fonte Times New
Roman (ou similar), tamanho 12. O tamanho 10 da fonte sera utilizado para citacbes
de mais de 3 linhas, notas de rodapé, legendas, fontes das ilustragdes (imagens,

quadros, figuras, fotografias, graficos, fluxogramas etc.) e das tabelas.

3.2.1 Introducgéao

A partir da introducdo, a numeragao de paginas deve aparecer no formato
descrito no capitulo 2.1 Paginagéo deste Manual.

A introducéo é a parte inicial do texto. Deve conter a delimitagdo do assunto
abordado no trabalho, os objetivos geral e especificos do trabalho, as hipoteses, a
contextualizacdo do problema abordado. Na introdugdo ndo devem constar detalhes
sobre resultados, nem sobre as consideragdes finais ou recomendacgdes.

Recomenda-se que a introducao seja novamente redigida apos concluida a

escrita de todo o trabalho de conclusio de curso.

3.2.2 Desenvolvimento

A palavra desenvolvimento n&o deve ser utilizada como titulo dessa se¢ao no
trabalho. Devem ser utilizados titulos que a autora ou autor escolher para secodes e
subsecdes, respeitando a natureza e os objetivos do trabalho e observando o formato
descrito no Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico do capitulo 2.4 Titulos das
sec¢bes deste manual.

O desenvolvimento é a parte mais importante do texto. Deve ser escrito com

clareza e raciocinio légico. Deve ser dividido em quantas secdes e subsecdes forem
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necessarias para detalhamento do estudo realizado, descrevendo teorias, métodos e
discussdes. Quadros, tabelas, figuras e outros elementos podem ser utilizados para
permitir a compreensao do texto.

Nos casos de relatérios de TCCs (graduacao e poés-graduacao), devem

constar as seguintes informagdes:

a) revisao de literatura que contextualize o problema indicado na introducgao,
apresentando o estagio atual de conhecimentos sobre o assunto. De acordo
com Gil (2008, p. 171), “a reviséo de literatura implica o esclarecimento dos
pressupostos tedricos que dao fundamentacao a pesquisa, bem como das
contribuigdes proporcionadas por investigagdes empiricas ja realizadas”.
Ainda segundo Gil (2008), a revis&o bibliografica ndo € o simples relato de
referéncias ou sinteses de estudos, mas deve caracterizar-se por uma
discussao critica das obras citadas;

b) metodologia adotada na pesquisa, contendo dados sobre o tipo de pesquisa
(experimental, levantamento, estudo de caso entre outros tipos), populagao
e amostra, coleta de dados (descrever a técnica utilizada na coleta, como
questionarios, observacao, entrevistas entre outros tipos), forma de analise

de dados (como teste de hipoteses entre outros).

3.2.3 Consideracgées finais

As consideracoes finais compreendem a parte do texto onde devem ser
apresentados os resultados obtidos correspondentes aos objetivos ou hipdteses
levantadas na introducéo. Descreve-se de forma resumida o que se aprendeu sobre
o tema abordado e propostas de seguimento a respeito do assunto. Deve estar

coerente com o desenvolvimento.

3.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais contém segdes obrigatérias e opcionais. Constam
apo6s as consideragdes finais e complementam o trabalho. Nao possuem indicativo
numeérico de secdes e seus titulos devem ser centralizados e escritos em letra

maiuscula, negrito, fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12, seguindo a
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tipografia de se¢des primarias. Os elementos pds-textuais, na sequéncia indicada pela
NBR 14724 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2025a), sao:
REFERENCIAS (obrigatério)
GLOSSARIO (opcional)
APENDICE (opcional)
ANEXO (opcional)
iNDICE (opcional)

3.3.1 Referéncias (obrigatorio)

A secdo de Referéncias é um elemento pds-textual obrigatério. Consiste no
conjunto de dados referentes as informagdes citadas no texto. De acordo com a NBR
6023 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2025b, p. 3), “referéncia é conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacao individual®.

As referéncias sdo organizadas em ordem alfabética, considerando todos os
seus elementos e, se houver numerais, deve ser utilizada a ordem crescente. Cada
tipo de documento possui um formato de referéncia. A descricdo de como elaborar
algumas referéncias esta disponivel no capitulo 5 deste Manual. Recomenda-se a

leitura da NBR 6023 para verificar regras e exemplos de referéncias de diversos tipos.
3.3.2 Glossario (opcional)

Elemento opcional. Consiste na relacdo de palavras ou expressodes utilizadas

no texto, acompanhadas de seus respectivos significados.

3.3.3 Apéndice (opcional)

Elemento opcional, elaborado pela autora ou autor, com informacgdes extras
que complementem o texto. Pode haver mais de um apéndice, sendo cada um deles
identificado por letras maiusculas sequenciais, seguidas de traco e dos respectivos

titulos. A seguir, apresentamos um exemplo de apéndice.
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MODELO DE APENDICE
APENDICE A — QUESTIONARIO PARA LEVANTAMENTO DE
CARACTERISTICAS

1) Indique a qual campus esta situada a sua Biblioteca:

2) A Biblioteca do campus possui nome oficial?

( YNAO () SIM. Se SIM, qual?

3) Qual a data de criacdo da Biblioteca?

4) Indique os recursos humanos (cargos e quantidades) alocados na Biblioteca.

5) Indique quais materiais bibliograficos e quantidades formam o acervo da Biblioteca:

() Livros Quantidade:
() Periodicos impressos Quantidade:
() Periddicos On-line Quantidade de titulos:
() E-books Quantidade de titulos:
() Audiovisuais Quantidade:
() Normas técnicas Quantidade:

( ) Outros. Quais:

6) A Biblioteca realiza a indexa¢do do material bibliografico do acervo da Biblioteca?

()NAO ( ) SIM. Se SIM, indique em quais materiais bibliograficos ¢ realizado o
processo de indexagao.

7) A biblioteca possui Manual de Indexacao? ( ) SIM ()NAO




55

3.3.4 Anexos

Elemento opcional, onde séo inseridas informagdes extras nao elaboradas
pela autora ou autor do trabalho académico, mas que complementem o texto. Pode
haver mais de um anexo, sendo cada um deles identificado por letras maiusculas
sequenciais, seguidas de trago e dos respectivos titulos.

A seguir, apresentamos um exemplo de anexo.
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MODELO DE ANEXO

ANEXO A - PATENTE DE SISTEMA DE CONTROLE PARA BIOTENOL (Rothanzi

B R 1T1T2023I025% 1782 =

et al., 2024)

Repiblica Federativa do Brasil (1) BR 110220360177 A2
Ministério do Desenvolvimento, Inddstria, (22) Data do Depdsito: 08/06/2022
Comércio e Sernvicos (43) Data da Publicacio Nacional:

Instituto Macional da Propriedade Industrial 2T02i2024

(54) Titule: SISTEMA DE CONTROLE PARA UM SISTEMA DE BIOETANOL, E, METODO E
SISTEMA DE PRODUCAQ DE BIOETANOL

{51) Int. CL: C12M 1/00; C12M 1734; C12P T/06.

(30) Prioridade Unionista: 07/10/2021 US 63/253 458; 11/06/2021 US 63/209 665; 22/02/2022 US
63/312,505; 22/10/2021 US 63/270,941.

(71) Depositante{es): NOVOZYMES A/S.

(72) Inventor{es): KYLE ROTHANZI, PATRICK WILLIAMS, GREGORY AMES, SCOTT DICKERSON,;
JAMES WATERMAN; LAURIE DUVAL.

(86]) Pedido PCT: PCT US2022032607 de 08062022
(87} Publicacio PCT: WO 2022/261162 de 15/12/2022
(85) Data da Fase Nacional: 08/12/2023

(57) Resumo: SISTEMA DE CONTROLE PARA UM SISTEMA DE BIOETAMOL, E, METODO E
SISTEMA DE PRODUCAD DE BIOETANOL. E divulgado um método de producio de bioetanol em um
sistema de bioetanol @ um sistema de controle para um sistema de bicetanol, o sistema de controle
compreendendo um confrolador compreendendo um ou mais processadores @ uma interface, em que
um ou mais processadores sdo configurados para obter um fluxo de farinha de grios; determinar um
esguema de entrada baseado no fluxo de farinha de grios; e controlar um ou mais dispositivos de
entrada do sistema de bicetanol de acordo com o esquema de entrada. O um ou mais processadores
podem adicionalmente ser configurados para detectar um ou mais indicadores associados a um
sistema de fermentacio (por exemplo, bicetanol), para determinar uma razéo de mistura de levedura
com base, pelo menos parcialmente, @m um ou mais indicadores, gerar um ou mais sinais de controle
com base na mistura de levedura determinada e transmitir um ou mais sinais de controle para o sistema
de fermentacio. Sistemas, aparelhos e métodos associados também sdo divulgados.

{/« bl
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3.3.5 Indice (opcional)

Elemento opcional, o indice remissivo difere do Sumario, pois consiste na
relacdo de palavras ou expressodes utilizadas no texto, organizadas alfabeticamente
(autor, titulo, assunto), acompanhadas de suas respectivas localizagdes no texto. A
elaboragao do indice deve seguir a norma 6034 da ABNT (2004).

Exemplo de indice remissivo encontrado em Burke (2003):

Figura 5 - Exemplo de indice remissivo

Indice Remissivo

Abelard, Pedro (1079-1142), filésofo Alembert, Jean, marqués d’ (1717~ 1783), filésofo
francés, 179 francés, 35, 50, 103, 108, 155, 165, 167
Aberdeen, 86 Aleppo, 62, 141
Academia de Ciéncias, Sio Petersburgo, 58,  Alexandria, 62,73
104 Algarotd, Francesco (1712-1764), virtuose
Academia de Inscrigoces, 50, 65 italiano, 27
Academia della Crusca, Florenga, 46 alquimia, ver quimica.
Academia do Experimento, Florenga, 43, 49 Alsted, Johann Heinrich (1588-1638),
Academia dos Linces, Roma, 44, 49 enciclopedista alemio, 83, 89, 92-3, 100, 108

Academia Francesa de Ciéncias, Paris, 30, Aldorf, 44
43,44, 49,65 , 94,104, 120, 181 Ameclot de J]a Houssaye, Abraham Nicolas

(1634-1706), diplomata francés, 30, 135

Amsterdi, 49, 55, 62-3, 68,70, 73-5, 143, 148-9,
151-2

anatomia, 44, 46

antropologia, 15-7, 78-9

Antucérpia, 47, 55, 64, 73-4, 144-5

andncios, 146

Anville, Jean Baptiste d’ (1697-1782), gedgrafo

Academia Francesa, Paris, 46, 155

academias dissidentes, 48

academias, 40, 43, 47, 48-50, 51, 133

Acta Eruditorum, revista de Leipzig, 38, 98,
130, 169

Adriani, Gianbattista (1511-1579),
historiador italiano, 133

Africa, 64,132,172-3,179 frances, 73, 74, 142
Agricola, George (1494-1555), médico Apiczai Csere Janos (1625-1659), matematico e
f’lcmao' 23 enciclopedista hiingaro, 68, 148
Agricola, Rudolf (Huusman: 1494-1555), Aquino, Tomis (c. 1225-1274), filésofo
humanista holandés, 90 escolastico italiano, 28, 38
agricultura, 50, 138 Arioz, Francisco de (inicios do século 17),
Aitzema, Lieuwe van (1600-1669), estudioso espanhol, 97
historiador holandés, 144 Aretino, Pietro (1492-1556), escritor italiano 147
Alberti, Leonbattista (1404-1472), Aristoteles (384-322 A. C.), 38-9, 87, 90,
humanista e arquiteto italiano, 22, 40 92-4,183
Alberto Magno (c. 1200-1280), filésofo aritmética politica, ver quantificagio
medieval alemio, 28 Arlington, Henry Bennet, primeiro conde de
Alcal3, 42,122 (1618-1685), secretirio de estado inglés,
Aldrovandi, Ulisse (1522-1605), virtuose e 133-4
naturalista italiano, 79, 100, 102 Armazém de Guiné, 62, 117
Aldus Manutius (1449-1515), impressor Arnold, Gottfried (1666-1714), pastor e
italiano, 28, 56 historiador da igreja alemio, 184

227

Fonte: Burke (2003, p. 227)
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4 COMO ELABORAR CITAGOES

Citagdes constituem informagdes elaboradas por terceiros e registradas no
decorrer do texto. Devem ser indicadas de acordo com a NBR 10520 (Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas, 2023) e em coeréncia com a NBR 6023 da ABNT
(2025b), de forma a permitir a identificacdo da autoria e da obra citada. As citagdes
podem ser indiretas, diretas e citagbes de citagdes.

Neste Manual estao descritas as formas de realizar citagao utilizando o sistema
de chamada autor-data preconizado pela ABNT (2023), onde a identificagdo da autoria
€ seguida da data da publicagdo. Destaca-se que, no sistema autor-data, a data da
publicacdo na chamada sera realizada dentro de parénteses, tanto na citagdo direta
quanto na indireta, conforme podera ser visto nos exemplos a seguir.

Para utilizar o sistema numérico de chamada, recomenda-se a consulta ao
capitulo 6.2 da norma 10520 da ABNT (2023).

4.1 Citagao indireta

As citagdes indiretas podem ser entendidas como parafrases, pois sao um texto
ou frase redigido pela autora ou autor do trabalho académico com base nas ideias
originais de outros autores. Na citacdo indireta, deve ser indicado o sobrenome do
autor original pessoa fisica (ou o nome da entidade quando for autoria de pessoa
juridica ou evento) e o ano da publicagado da obra entre parénteses, sendo opcional
indicar o numero da pagina de onde a informacgao foi retirada. A mencgao a autoria e
ano deve permitir identificar a obra citada na lista de referéncias de maneira
inequivoca.

A seguir, veja exemplos de citacdo indireta.

4.1.1 Citagao indireta de um autor

Segundo Russell (1994), as energias dos elétrons podem ser comparadas as energias de
livros empilhados.
Ou
As energias dos elétrons podem ser comparadas as energias de livros empilhados

(Russell, 1994).
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Na lista de Referéncias:
RUSSEL, John. B. Quimica geral. 2. ed. S@o Paulo: Pearson Makron Books, 1994. v. 1.

4.1.2 Citacao indireta de um autor-entidade

Quando a autoria da obra citada nao for uma pessoa fisica, mas uma entidade
(instituicdo, pessoa juridica, evento e outros), pode-se indicar o nome completo da
entidade ou sua sigla oficial, desde que a sigla tenha sido denominada no texto em
momento anterior (ver 2.8 Uso de siglas).

Exemplo:

No sistema de chamada autor-data, a autoria da obra citada ¢é seguida da data da
publicagdo (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023).

Ou
No sistema de chamada autor-data, a autoria da obra citada ¢ seguida da data da

publicacao (ABNT, 2023).

4.1.3 Citacao indireta de até trés autores

Até trés autores de uma mesma obra, todos devem ser indicados, tanto na
citacao quanto na referéncia.

Exemplo:

De acordo com Cortez, Lora, Ayarza (2008), a matéria-prima com produgdo mais
acentuada mundialmente para geracdo de energia € a cana-de-acucar.

Ou

A matéria-prima com producdo mais acentuada mundialmente para geracao de energia
¢ a cana-de-acucar (Cortez; Lora; Ayarza, 2008).
Na lista de Referéncias:

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; AYARZA, Juan Arturo
Castafieda. Biomassa no Brasil e no mundo. /n: CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; LORA,
Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares. (org.). Biomassa para energia. Campinas:
Editora da Unicamp, 2008. cap. 1, p. 15-29.
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4.1.4 Citacao indireta com quatro ou mais autores

A NBR 10520 da ABNT (2023), que aborda as citagdes, tornou facultativa a
indicacédo de todos os autores na citacdo quando houver quatro ou mais coautores,
sendo permitido utilizar o nome do primeiro autor seguido da expresséao et al. em italico
(et espacgo al ponto). Para a referéncia da obra citada, pode ser utilizado o et al. ou a
descrigao de todos os autores, mas é importante que o mesmo padréo seja adotado
para todas as citagdes e referéncias em toda a extensao do texto.

Exemplo de citacdo indireta com uso de et al.:

Destilarias de alcool, cervejarias, industrias de suco citrico, abatedouros sdo exemplos
de atividade agroindustrial que apresentam potencial para uso da tecnologia da biodigestao
(CORTEZ et al., 2008).

Ou

Cortez et al. (2008) apontam que destilarias de alcool, cervejarias, industrias de suco

citrico e abatedouros sdo exemplos de atividade agroindustrial que apresentam potencial para

uso da tecnologia da biodigestao.

Na lista de Referéncias, estardo corretas as duas formas abaixo:

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa ef al. Biodigestao de efluentes. /n: CORTEZ, Luis Augusto
Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares. (org.). Biomassa para
energia. Campinas: Editora da Unicamp, 2008. cap. 15, p. 493-530.

Ou

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; SILVA, Andrés; LUCAS JUNIOR, J orge de; JORDAN,
Rodrigo Aparecido; CASTRO, Larissa Rodrigues de. Biodigestdao de efluentes. /n: CORTEZ,
Luis Augusto Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares. (org.).
Biomassa para energia. Campinas: Editora da Unicamp, 2008. cap. 15, p. 493-530.

4.2 Citagao direta

As citagbes diretas s&o transcrigcdes exatas, literais, do texto de outros autores.
Essa forma de citagdo exige a indicagao da autoria, do ano da publicagcado da obra e a
pagina ou a localizagédo do texto citado (Associagao Brasileira de Normas Técnicas,
2023). A autoria, 0 ano e a pagina/localizagao devem permitir ao leitor identificar a
obra citada na lista de Referéncias. Salienta-se que no sistema autor-data, a data da
publicacdo na chamada sera realizada dentro de parénteses, tanto na citacdo direta
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quanto na indireta, ressaltando que na citacéo direta, logo apds a data, deve-se
colocar a localizagao, conforme podera ser visto nos exemplos a seguir.

A seguir, veja exemplos de citagao direta.

4.2.1 Citagao direta de um autor

Segundo Russell (1994, p. 245), “as energias dos elétrons sdo semelhantes as energias
dos livros, em um conjunto de livros empilhados™.
Ou
“As energias dos elétrons sdo semelhantes as energias dos livros, em um conjunto de

livros empilhados” (Russell, 1994, p. 245).

4.2.2 Citacao direta de até trés autores

De acordo com Cortez, Lora, Ayarza (2008, p. 17), “a cana-de-agtcar ¢ a matéria-prima
de maior produgdo em todo o mundo”.
Ou
“A cana-de-actcar ¢ a matéria-prima de maior produ¢do em todo o mundo” (Cortez;

Lora; Ayarza, 2008, p. 17).

4.2.3 Citagao direta de quatro ou mais autores

A NBR 10520 da ABNT (2023) tornou facultativa a indicacao de todos os
autores na citacdo quando houver quatro ou mais autores, sendo permitido utilizar o
nome do primeiro autor seguido da expressao et al. em italico (et espago al ponto). Na
referéncia da obra citada, pode ser utilizado o et al. ou a descri¢gao de todos os autores.
E indispensavel que o mesmo padrdo seja adotado para todas as citacdes e
referéncias do texto.

Exemplo de citagao direta com uso de et al.:

“Muitos trabalhos desenvolvidos com o objetivo de caracterizar os dejetos animais sao
baseados, principalmente, nas variagdes que ocorrem entre as espécies” (Cortez et al., 2008, p.
494).

Ou
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Cortez et al. (2008, p. 494) apontam que “muitos trabalhos desenvolvidos com o
objetivo de caracterizar os dejetos animais sdo baseados, principalmente, nas variagcdes que
ocorrem entre as espécies”.

Na lista de Referéncias, estar&o corretas as duas formas a sequir:

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa et al. Biodigestdo de efluentes. /n. CORTEZ, Luis Augusto
Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares. (org.). Biomassa para
energia. Campinas: Editora da Unicamp, 2008. Cap. 15, p. 493-530.

Ou

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; SILVA, Andrés; LUCAS JUNIOR, Jorge de; JORDAN,
Rodrigo Aparecido; CASTRO, Larissa Rodrigues de. Biodigestao de efluentes. /n: CORTEZ,
Luis Augusto Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares. (org.).
Biomassa para energia. Campinas: Editora da Unicamp, 2008. cap. 15, p. 493-530.

4.2.4 Citagao direta com mais de trés linhas

Citagdes diretas com mais de trés linhas devem ser grafadas com recuo de 4
centimetros, a partir da margem esquerda, fonte Times New Roman (ou similar),

tamanho 10, espagamento simples entre linhas, sem aspas. Exemplo a seguir:

Na atividade rural, os residuos sdo provenientes, principalmente, das atividades
intensivas de producdo animal, com finalidade de obtengdo de carne, leite e ovos, ¢
das atividades agricolas. Dessa forma, os residuos referem-se as misturas de urina e
de fezes dos animais e/ou aos restos de origem vegetal. No caso dos residuos de
origem animal, na maioria das vezes, a agua € adicionada a mistura a fim de torna-la
liquida e de mais facil manipulagio (Cortez et al., 2008, p. 494).

4.3 Citagao de citacao (apud)

Citagao de citacao € a mencao direta ou indireta a um texto ao qual nao se teve
acesso ao original. Ou seja, é a citagdo direta ou indireta de conteudo presente em
uma obra A que foi reproduzido em uma fonte B, onde sé se teve acesso a esta ultima
(B). Essa condicao deve ser representada pela expressdo apud (em italico), que
significa “citado por”. Na lista de Referéncias deve constar apenas referéncia a
segunda obra (B) (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2023).

Exemplo:

De acordo com Smill (1999 apud Cortez; Lora; Ayarza, 2008, p. 16), “os principais
residuos utilizados em nivel mundial na tentativa de se estimar o potencial energético sao os

residuos vegetais, que ultrapassam 10 x 10° bep”.
Ou
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“Os principais residuos utilizados em nivel mundial na tentativa de se estimar potencial
energético sdo os residuos vegetais, que ultrapassam 10 x 10° bep” (Smill, 1999 apud Cortez;

Lora; Ayarza, 2008, p. 16).

4.4 Observagoes gerais sobre citagoes

Nesta segdo sédo apresentadas algumas observagdes sobre as citagbes. Veja

outras informagdes na NBR 10520 mais recente.

4.4.1 Citar obras diferentes de mesmo autor publicadas no mesmo ano

Deve-se indicar as diferencas entre as publicacdes, inserindo letras para cada
obra, ao lado do ano de publicagdo, na chamada da citagcdo. O mesmo deve ser feito
ao lado do ano na referéncia da publicacao.

Exemplo:

Na citacéo:

Como apontaram Pelczar Junior, Chan e Krieg (1997a, p. 54), “hé cerca de 10 milhdes
de espécies de organismos vivos no mundo, incluindo espécies microbianas™.

Pelczar Junior, Chan e Krieg (1997b, p. 147) definem epidemiologia como “o estudo

de fatores que influenciam a ocorréncia e a distribuicao de doencas”.

Na lista de Referéncias:

PELCZAR JUNIOR, M. J.; CHAN, E. C. S.;: KRIEG, N. R. Microbiologia: conceitos e
aplicacdes. 2. ed. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 1997a. v. 1.

PELCZAR JUNIOR, M. J.; CHAN, E. C. S.; KRIEG, N. R. Microbiologia: conceitos e
aplicagoes. 2. ed. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 1997b. v. 2.

4.4.2 Interpolagées

A interpolacao ¢é a inclusdo de uma ideia, explicacao etc. realizada pelo autor
do texto sobre o trecho do autor citado. Para indicar interpolagdes, utilizam-se
colchetes [ ].

Exemplo:
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Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia [estudo dos fatores de

mudangas] dos terrenos ativos deve ser feito com atengdo”.

4.4.3 Supressoes

A supresséo € a retirada de uma parte do trecho citado que ndo compromete
a compreensao da citagdo. Para indicar supressoes, utiliza-se reticéncias (trés pontos
finais ...) entre colchetes [...].

Exemplo:

Segundo Sa (1995, p. 27): "[...] por meio da mesma arte de conversacdo que abrange

tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]";

4.4.4 Enfatizar uma palavra ou expressao citada

A critério do autor do texto, € possivel dar énfase a uma expressao ou palavra
citada. A énfase é dada através do emprego de negrito ou sublinhado. E importante
ressaltar que a énfase foi dada pelo autor do texto e ndo pelo autor citado, utilizando
a expressao “grifo nosso” apés o numero da pagina da obra citada.

Exemplo:

“O estudo da morfologia dos terrenos ativos deve ser feito com atengdo” (Barbour,

1971, p. 35, grifo nosso).
Ou
“O estudo da morfologia dos terrenos ativos deve ser feito com aten¢do” (Barbour,

1971, p. 35, grifo nosso).

Nota: quando a énfase for dada pelo autor citado, deve ser indicada pela
expressao “grifo do autor” ou “grifo da autora”, apés o numero da pagina.

Exemplo:

“Os orbitais correspondem aos estados individuais que podem ser ocupados por um

elétron em um atomo” (Russell, 1994, p. 245, grifo do autor).
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4.4.5 Citando informagao verbal

Em revisdo de 2023, a NBR 10520 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas,
2023) retirou a normalizagdo da informacdo verbal. Recomenda-se que as
informagdes ndo publicadas proferidas, por exemplo, em palestras, debates,
comunicagodes, entre outros, sejam indicadas no texto.

Exemplo ficticio:

Em treinamento oferecido no IV Seminario de Software Livre, em Bauru, em janeiro
de 2025, Claudia Santos informou que uma nova versao do sistema estara disponivel no més

de maio.

4.4.6 Indicacao de fonte em ilustracées

As fontes de ilustracbes seguem as mesmas regras das citagdes textuais.
Reveja as informacgdes do capitulo 2.6 llustragbes (quadro, figura, imagem, desenho,
fotografia, retrato, grafico, organograma, mapa, planta, esquema, fluxograma e outros
tipos) deste Manual.

e Exemplo de figura retirada de uma pagina na internet:

Figura 6 — Destilador automatico ad7

O
LR

N

R

S

BN

B S

B

Fonte: Tanaka Scientific Limited (2026).
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Na lista de Referéncias:

TANAKA SCIENTIFIC LIMITED. Automated Distillation Tester ad-7. Disponivel em:
https://www .tanaka-sci.com/en/products/ad-7/. Acesso em: 20 fev. 2026.

e Exemplo de figura retirada de um livro:

Figura 7 — Esquema de processo fermentativo

ficrorga Meio de cultura
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“ 1 R
|
Produto Tratamento
de efluentes

Fonte: Schmidell et al. (2001, p. 6)

Na lista de Referéncias:

SCHIMIDELL, Willibaldo et al. Biotecnologia industrial: engenharia bioquimica. Sao Paulo:
Edgard Blucher, 2001. (Biotecnologia Industrial, v. 2).

Quando o livro possui série, indica-se o titulo desta e o volume entre
parénteses. Caso ndo possua um titulo para a série, indica-se apenas o0 volume
consultado. Veja mais detalhes sobre tipos de referéncias na se¢do 5 COMO

ELABORAR REFERENCIAS deste manual.
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5 COMO ELABORAR REFERENCIAS

As referéncias, segundo a NBR 6023 (Associagado Brasileira de Normas
Técnicas, 2025b, p. 3), sdo um “conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento que permite sua identificacao individual”.

Para a organizacao da lista de referéncias, este Manual adotou o sistema de
ordenacgao alfabética, no qual as obras sédo “reunidas ao final do trabalho [...] em
ordem alfabética de seus elementos” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2025b, p. 52) e, quando existirem numerais, sera considerada a ordem crescente. As
referéncias devem ser escritas em fonte Times New Roman (ou similar), tamanho 12,
com espagamento simples entre linhas.

O nome do autor pessoa fisica deve ser iniciado pelo seu ultimo sobrenome
(com excecdo de sobrenomes compostos como por ex.. PEREIRA JUNIOR,
CASTELO BRANCO, FRANCO NETO) em letras maiusculas, seguido dos prenomes
conforme aparecem na publicagao (abreviados ou por extenso), mas atentando-se
para manter uma padronizacdo do nome de mesma autora ou autor do qual se utilizou
obras distintas, conforme NBR 6023 da ABNT (2025b).

Documentos com até trés autores devem ter os nomes de todos eles indicados,
na mesma ordem em que aparecem no documento, separados por ponto e virgula.
Para documentos com quatro autores ou mais, pode-se indicar todos os autores ou
apenas o primeiro seguido da expressao et al. (et espacgo al ponto em italico).

Pode ser utilizado o recurso tipografico negrito, italico ou grifo para destacar o
titulo do documento referenciado, porém deve ser utilizado apenas um recurso
tipografico para todas as referéncias, conforme NBR 6023 da ABNT (2025b). Esta
regra ndo é aplicada para documentos sem autoria. Nestes casos, o elemento
principal é o préprio titulo, que deve ser destacado pelo uso de letras maiusculas na
primeira palavra que, caso se inicie com artigo, deve ter também a palavra
subsequente indicada em maiuscula. As referéncias sao separadas entre si por um
espaco simples em branco.

Em publica¢des onde o més for indicado na data de acesso ou de publicagao,
deve-se atentar para os formatos de abreviagao dessa informagao. Destaca-se que o
més de maio é o unico grafado sem abreviatura. Mais abreviacbes para datas estao
no ANEXO A — ABREVIATURA DOS MESES SEGUNDO A NBR 6023 da ABNT.
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Quando necessarias, devem ser utilizadas as abreviagdes: p. para pagina(s),
v. para volume(s), ed. para editor e para edi¢do, Ed. para editora, org. para
organizador, tanto para o singular quanto para o plural (organizadores = org.) e outras
abreviaturas descritas no ANEXO B — ABREVIATURAS UTILIZADAS NA NBR 6023
da ABNT. Quando o documento estiver em sua primeira edicdo, essa nao deve ser
mencionada. Indica-se a partir da segunda edigao.

Deve-se padronizar (uniformizar) os prenomes e sobrenomes de um mesmo
autor que eventualmente aparegcam diferentes em obras distintas.

Cada tipo de documento possui um formato de referéncia. Neste Manual foram
listados os formatos mais utilizados em trabalhos académicos do Campus Matao e,
também, varios exemplos observados pela Norma 6023, conforme as seg¢des a seguir.

Para mais informacdes e exemplos, consulte a Norma 6023 mais recente da
ABNT.

5.1 Para livros, apostilas, manuais, enciclopédias, catalogos, dicionarios e

folhetos impressos

SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais dos nomes, quando pessoa fisica,
conforme aparecerem na publicacao citada, porém efetuando a padronizagao de
prenomes e sobrenomes de um mesmo autor que aparecer de forma distinta em
obras diferentes ou 0 nome da entidade quando pessoa juridica). Titulo da obra:
subtitulo da obra. Edi¢ao. Cidade de publicagao: Editora, ano da publicagao.

Exemplos:

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares.
(org.). Biomassa para energia. Campinas: Editora da Unicamp, 2008.

LUCK, H. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010. (Cadernos de
gestdo, v. 4)

RUSSEL, John. B. Quimica geral. 2. ed. Sao Paulo: Pearson Makron Books, 1994. v. 1.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO. Centro de Educagao
Profissional. Projeto Pedagégico do Cefores. Uberaba: UFTM, 2018.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informagbes

complementares.
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5.2 Para livros, apostilas, manuais, enciclopédias, catalogos, dicionarios e

folhetos em meio eletronico

Apresentam-se exemplos de referéncias para estes tipos de materiais.

5.2.1 Disponiveis em sites

SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais dos nomes, quando pessoa fisica,
conforme aparecerem na publicagao citada, porém efetuando a padronizagao de
prenomes e sobrenomes de um mesmo autor que aparecer de forma distinta em
obras diferentes ou 0 nome da entidade quando pessoa juridica). Titulo da obra:
subtitulo da obra. Edigdo. Cidade de publicagido: Editora, ano da publicacéo.
Disponivel em: endereco completo do documento. Acesso em: data de acesso (ver
no Apéndice A como abreviar meses).

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Educa¢do. Manual para calculo dos indicadores de gestao das
Instituicoes da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica:
indicadores, defini¢des, formulas de célculo e critérios de agregacdo. [versao] 2.0. Brasilia,
DF: Ministério da Educagdo, 2016. Disponivel em: https://www.gov.br/mec/pt-br/media/seb-
1/pdfi/rede_federal/relatorios publicacoes/manual_de indicadores da_rfepct.pdf. Acesso em:
22 fev. 2026.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO.
Manual de iniciagdo cientifica e tecnologica no IFSP: guia de apoio para orientadores e
estudantes. Sao Paulo: IFSP, 2025. Disponivel em: https://www.ifsp.edu.br/images/2025/06-
junho/Manual de Iniciacao_Cientifica 202505.pdf. Acesso em: 22 fev. 2026.

5.2.2 Disponiveis em e-book

SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme aparecerem na
publicagado citada, porém efetuando a padronizagcdo de prenomes € nome de um/a
mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes). Titulo da obra:
subtitulo da obra. Edi¢do. Cidade de publicacao: Editora, ano da publicacdo. Notas
descritivas

Exemplos:

LEMOS, Eliana G. de M.; STRADIOTTO, Nelson. R. (org.). Bioenergia: desenvolvimento,
pesquisa e inovagao. Sao Paulo: Cultura Académica, 2012. E-book. Disponivel em:
https://www.culturaacademica.com.br/catalogo/bioenergia/. Acesso em: 22 fev. 2026.



https://www.gov.br/mec/pt-br/media/seb-1/pdf/rede_federal/relatorios_publicacoes/manual_de_indicadores_da_rfepct.pdf
https://www.gov.br/mec/pt-br/media/seb-1/pdf/rede_federal/relatorios_publicacoes/manual_de_indicadores_da_rfepct.pdf
https://www.ifsp.edu.br/images/2025/06-junho/Manual_de_Iniciacao_Cientifica_202505.pdf
https://www.ifsp.edu.br/images/2025/06-junho/Manual_de_Iniciacao_Cientifica_202505.pdf
https://www.culturaacademica.com.br/catalogo/bioenergia/
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OLIVEIRA, Ely Francina Tannuri de. Estudos métricos da informacio no Brasil:
indicadores de producio, colaboracao, impacto e visibilidade. Marilia: Oficina
Universitaria; Sao Paulo: Cultura Académica, 2018. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.marilia.unesp.br/index.php/lab _editorial/catalog/book/2. Acesso em: 27 nov.
2018.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informacgbes

complementares.

5.3 Para parte de livros, apostilas, manuais, enciclopédias, catalogos,

dicionarios e folhetos impressos

SOBRENOME DO AUTOR DA PARTE, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme
aparecerem na publicacao citada, porém efetuando a padronizagao de prenomes e
nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes).
Titulo da parte: subtitulo da parte. In. SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais
dos nomes). Titulo da obra: subtitulo da obra. Edigdo. Cidade de publicagéo:
Editora, ano da publicagcéo. cap. (quando houver numero de capitulo), p. indicar a
pagina inicial-pagina final do capitulo.

Exemplos:

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa ef al. Biodigestao de efluentes. CORTEZ, Luis Augusto
Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares. (org.). Biomassa para
energia. Campinas: Editora da Unicamp, 2008. cap. 15, p. 493-530.

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; AYARZA, Juan Arturo
Castafieda. Biomassa no Brasil e no mundo. /n: CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; LORA,
Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares. (org.). Biomassa para energia. Campinas:
Editora da Unicamp, 2008. cap. 1, p. 15-29.

Nota: Quando a autoria/responsabilidade da parte for a mesma da obra, é

preciso indica-la novamente, conforme o exemplo:

STEPHANOU, Maria; BASTOS, Maria Helena Camara. Introducado. /n: STEPHANOU,
Maria; BASTOS, Maria Helena Camara. (org.). Histérias e memorias da educa¢ao no
Brasil: Vol. I: séculos XVI-XVIIL. 5. ed. Petrépolis: Vozes, 2011. v. 1, p. 15-31.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informagbes

complementares.



http://ebooks.marilia.unesp.br/index.php/lab_editorial/catalog/book/2
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5.4 Para parte de livros, apostilas, manuais, enciclopédias, catalogos,

dicionarios e folhetos em meio eletronico

Apresentam-se exemplos de referéncias para estes tipos de materiais.

5.4.1 Disponiveis em sites

SOBRENOME DO AUTOR DA PARTE, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme
aparecerem na publicacéo citada, porém efetuando a padronizagao de prenomes e
nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes).
Titulo da parte: subtitulo da parte. In. SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais
dos nomes, conforme aparecerem na publicacéo citada, porém efetuando a
padronizagao de prenomes e nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de
forma distinta em obras diferentes). Titulo da obra: subtitulo da obra. Edig&o.
Cidade de publicagao: Editora, ano da publicagao. cap. (quando houver numero de
capitulo), p. indicar a pagina inicial-pagina final do capitulo. Disponivel em:
endereco completo do documento. Acesso em: data de acesso (ver no Apéndice A
como abreviar meses).

Exemplo:

FENGA, Paula G. et al. Novos métodos analiticos para avaliagdo da qualidade do bioetanol
combustivel. /n: LEMOS, Eliana G. de M.; STRADIOTTO, Nelson. R. (org.). Bioenergia:
desenvolvimento, pesquisa e inovacao. Sao Paulo: Cultura Académica, 2012. Disponivel em:
https://www.culturaacademica.com.br/catalogo/bioenergia/. Acesso em: 22 fev. 2026.

5.4.2 Disponiveis em CDs, DVDs, VHS e similares

SOBRENOME DO AUTOR DA PARTE, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme
aparecerem na publicacao citada, porém efetuando a padronizacdo de prenomes e
nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes).
Titulo da parte: subtitulo da parte. In: SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais
dos nomes, conforme aparecerem na publicagdo citada, porém efetuando a
padronizacao de prenomes e nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma
distinta em obras diferentes). Titulo da obra: subtitulo da obra. Edicdo. Cidade de
publicagdo: Editora, ano da publicagdo. cap. (quando houver numero de capitulo), p.
pagina inicial-pagina final do capitulo. Notas descritivas.

Exemplo descrito na NBR 6023 da ABNT (2025b):
MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S. L]:
Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos.



https://www.culturaacademica.com.br/catalogo/bioenergia/
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5.5 Para teses, dissertagcoes, trabalhos de conclusao de curso e outros

trabalhos académicos impressos

Elementos essenciais:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme aparecerem na
publicacdo citada, porém efetuando a padronizacéo de prenomes e nome de um/a
mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes). Titulo da
obra: subtitulo da obra. Ano do depésito do trabalho. Tipo do trabalho (grau e curso
entre parénteses) — Vinculagao académica, local, data de apresentagao ou defesa.

Elementos complementares:

Orientador, quantidade de paginas ou folhas.

Exemplos (em ordenagao alfabética das referéncias):
Tese:
Elementos essenciais:

BOCCATO, Vera Regina Casari. Avaliaciio do uso de linguagem documentaria em
catalogos coletivos de bibliotecas universitarias: um estudo sociocognitivo com protocolo
verbal. 2009. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informagao) - Faculdade de Filosofia e
Ciéncias, Universidade Estadual Paulista, Marilia, 2009.

Elementos complementares:

BOCCATO, Vera Regina Casari. Avaliacdo do uso de linguagem documentaria em
catalogos coletivos de bibliotecas universitarias: um estudo sociocognitivo com protocolo
verbal. Orientadora: Mariangela Spotti Lopes Fujita. 2009. Tese (Doutorado em Ciéncia da
Informagao) - Faculdade de Filosofia e Ciéncias, Universidade Estadual Paulista, Marilia,
2009.

Trabalho de conclusio de curso de Especializacao:

Elementos essenciais:

OLIVEIRA, Greissi Gomes. Mapeamento de processos em unidades de informacio:
estudo de caso em uma Biblioteca do IFSP. 2011. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Especializagdo em Gestao Publica) — Universidade Federal de Sao Carlos, Sdo Carlos, 2011.

Elementos complementares:

OLIVEIRA, Greissi Gomes. Mapeamento de processos em unidades de informacio:
estudo de caso em uma Biblioteca do IFSP. Orientador: Roniberto Morato do Amaral. 2011.
Trabalho de Conclusdo de Curso (Especializacdo em Gestao Publica) — Universidade Federal
de Sao Carlos, Sao Carlos, 2011.
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Dissertacdo de Mestrado:

Elementos essenciais:

OLIVEIRA, Greissi Gomes. Parametros sociocognitivos de construcdo de instrumento de
representacio tematica da informacao de areas técnico-cientificas. Dissertacao (Mestrado
em Ciéncia, Tecnologia e Sociedade) — Centro de Educacao e Ciéncias Humanas,
Universidade Federal de Sao Carlos, Sdo Carlos, 2013.

Elementos complementares:

OLIVEIRA, Greissi Gomes. Parametros sociocognitivos de constru¢ao de instrumento de
representacio tematica da informacao de areas técnico-cientificas. Orientadora: Vera
Regina Casari Boccato. 2013. 153 p. Dissertagao (Mestrado em Ciéncia, Tecnologia e
Sociedade) — Centro de Educagao e Ciéncias Humanas, Universidade Federal de Sao Carlos,
Sao Carlos, 2013.

Trabalho de conclusio de curso de Graduacio:

Elementos essenciais:

OLIVEIRA, G. G. A representatividade da area de Ciéncia da Informacio no contexto
das agéncias de fomento a pesquisa cientifica: o caso FAPESP. 2008. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Bacharelado em Biblioteconomia e Ciéncia da Informacao), Centro de
Educagao ¢ Ciéncias Humanas, Universidade Federal de Sao Carlos, Sao Carlos, 2008.

Elementos complementares:

OLIVEIRA, G. G. A representatividade da area de Ciéncia da Informacio no contexto

das agéncias de fomento a pesquisa cientifica: o caso FAPESP. Orientadora: Vera Regina
Casari Boccato. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso (Bacharelado em Biblioteconomia e
Ciéncia da Informagao), Centro de Educacao e Ciéncias Humanas, Universidade Federal de
Sdo Carlos, Sao Carlos, 2008.

5.6 Para teses, dissertagoes, trabalhos de conclusdao de curso e outros

trabalhos académicos em meio eletronico

SOBRENOME DO AUTOR, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme aparecerem na
publicacao citada, porém efetuando a padronizagao de prenomes e nome de um/a
mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes). Titulo da
obra: subtitulo da obra. Ano do depdsito do trabalho. Tipo do trabalho (grau e curso
entre parénteses) — Vinculagao académica, local, data de apresentagao ou defesa.
Disponivel em: enderego completo do documento. Acesso em: data de acesso (ver
no Apéndice A como abreviar meses).

Exemplos:




74

Elementos essenciais:

FUJITA, Mariangela Spotti Lopes. Linguagem documentaria em Odontologia: uma
aplicacdo do sistema de indexagdao PRECIS. 1992. Tese (Doutorado em Ciéncias da
Comunica¢ao) — Escola de Comunicagdes e Artes, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo,
1992. Disponivel em: https://www.marilia.unesp.br/Home/Pos-Graduacao/
Cienciadalnformacao/Dissertacoes/fujita_msl dr mar.pdf. Acesso em: 22 fev. 2026.

Elementos complementares:

FUJITA, Mariangela Spotti Lopes. Linguagem documentiaria em Odontologia: uma
aplicacdo do sistema de indexagao PRECIS. Orientador: Fredric Michael Litto. 1992. Tese
(Doutorado em Ciéncias da Comunicagao) — Escola de Comunicagoes e Artes, Universidade
de Sao Paulo, Sao Paulo, 1992. Disponivel em: https://www.marilia.unesp.br/Home/Pos-
Graduacao/Cienciadalnformacao/Dissertacoes/fujita_msl dr mar.pdf. Acesso em: 22 fev.
2026.

5.7 Para artigos de publicagoes periédicas impressas

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme
aparecerem na publicacao citada, porém efetuando a padronizacdo de prenomes e
nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes).
Titulo do artigo. Titulo do periédico (: subtitulo, se houver), cidade de publicagéo,
numero do ano ou do volume, numero ou edigao do fasciculo, p. pagina inicial-pagina
final do artigo, més (se houver) e ano.

Exemplos:

FONSECA, Edson Nery da. A Bibliografia como Ciéncia: da critica textual a Bibliometria.
Revista Brasileira de Biblioteconomia e Documentacio, [Sao Paulo], v. 12, n. 1/2, p. 29-38,
1979.

UEDA, Ana Claudia; TOMAZ, Edson. Inventario de emissdo de fontes veiculares da regido
metropolitana de Campinas, S3o Paulo. Quimica Nova, Sdo Paulo, v. 34, n. 9, p. 1496-1500,
2011.

5.7.1 Para artigos ou matérias de jornais

Indicar sec¢éo, caderno ou parte do jornal e a paginagao correspondente.
Exemplo:

MOREIRA, Mauricio. Bactéria encontrada no Ceard ajuda produtores como seguro contra a
seca. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 10 ago. 2025. Mercado, p. A25.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informacdes

complementares.



https://www.marilia.unesp.br/Home/Pos-Graduacao/%20CienciadaInformacao/Dissertacoes/fujita_msl_dr_mar.pdf
https://www.marilia.unesp.br/Home/Pos-Graduacao/%20CienciadaInformacao/Dissertacoes/fujita_msl_dr_mar.pdf
https://www.marilia.unesp.br/Home/Pos-Graduacao/CienciadaInformacao/Dissertacoes/fujita_msl_dr_mar.pdf
https://www.marilia.unesp.br/Home/Pos-Graduacao/CienciadaInformacao/Dissertacoes/fujita_msl_dr_mar.pdf
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5.8 Para artigos de publicagoes periédicas em meio eletrénico

Apresentam-se exemplos de referéncias para estes tipos de materiais.

5.8.1 Disponiveis em sites

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme
aparecerem na publicacio citada, porém efetuando a padronizacdo de prenomes e
nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes).
Titulo do artigo. Titulo do periédico, cidade de publicagdo, numero do volume,
numero do fasciculo, p. pagina inicial-pagina final do artigo, més (se houver) e ano.
Disponivel em: enderego completo do documento. Acesso em: data de acesso (ver no
Apéndice A como abreviar meses).

Exemplos:

BOATTO, Débora Alexandrino et al. Desenvolvimento e caracterizacdo de queijo tipo petit
suisse de soja comum e de soja livre de lipoxigenase, enriquecidos com célcio. Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos, Campinas, v. 30, n. 3, set. 2010. DOI:
https://doi.org/10.1590/S0101-2061201000030003 1. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/cta/a/fwSTFxrONkSwMqgnTZSSHdh/?lang=pt. Acesso em: 22 fev.
2022.

FRIGOTTO, Gaudéncio. A relagao da educagao profissional e tecnologica com a
universalizacdo da educagdo basica. Educacio e Sociedade, Campinas, v. 28, n. 100, p.
1129-1152, out. 2007. Disponivel em:
http://scielo.br/j/es/a/ghLIpSTXFjJW7nWBsnDKhMb/?format=pdf&lang=pt. Acesso em: 22
fev. 2026.

5.8.2 Disponiveis em CDs, DVDs, VHS e similares

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, Nome (ou iniciais dos nomes, conforme
aparecerem na publicacao citada, porém efetuando a padronizagdo de prenomes e
nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em obras diferentes).
Titulo do artigo. Titulo do periédico, cidade de publicacdo, numero do volume,
numero do fasciculo, p. pagina inicial-pagina final do artigo, més (se houver) e ano.
Notas descritivas.

Exemplo descrito na NBR 6023 da ABNT (2025b):

VIEIRA, C. L.; LOPES, M. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, 1994. 1
CD-ROM.
Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informacdes

complementares.



https://doi.org/10.1590/S0101-20612010000300031
https://www.scielo.br/j/cta/a/fw57Fxr9NkSwMqgnTZSSHdh/?lang=pt
http://scielo.br/j/es/a/ghLJpSTXFjJW7nWBsnDKhMb/?format=pdf&lang=pt
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5.9 Para congressos, conferéncias e encontros cientificos com publicagcao

impressa

Publicagbes em congressos, conferéncias possuem formatos especificos para
referéncia. A seguir, apresentam-se exemplos de referéncias para estes tipos de

materiais.

5.9.1 Congresso com publicagao impressa monografica

NOME DO CONGRESSO, numero cardinal do congresso., ano, cidade de realizagao.
Titulo da publicagao. Cidade de publicacéo: Editora, ano da publicagao.

Exemplos:

CONGRESSO DA REDE BRASILEIRA DE TECNOLOGIA DE BIODIESEL, 4., 2010, Belo
Horizonte. Anais [...]. Lavras: UFLA, 2010.

SEMINARIO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS, 7., 2006, Campinas. Resumos [...].
Campinas: HISTEDBR, 2006.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informagbes

complementares.

5.10 Congressos, conferéncias e encontros cientificos com publicagdao em meio

eletronico

Seguir as instru¢des do capitulo 5.9.1 deste Manual, adicionando as informacgdes
de descricao fisica do meio eletrénico.

Exemplo:

SIMPOSIO NACIONAL DE HISTORIA, 29., 2017, Brasilia. Anais eletrénicos [...].
Brasilia: ANPUH, 2017. Disponivel em: https://www.snh2017.anpuh.org/site/anais. Acesso
em: 01 set. 2019.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informagdes

complementares.



https://www.snh2017.anpuh.org/site/anais
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5.11 Para artigos/trabalhos apresentados em congressos, conferéncias e

encontros cientificos com publicagao impressa

Apresentam-se exemplos de referéncias para estes tipos de materiais.

5.11.1 Publicagdo monografica impressa

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO/TRABALHO, Nome (ou iniciais dos nomes,
conforme aparecerem na publicagao citada, porém efetuando a padronizagao de
prenomes € nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em
obras diferentes). Titulo do artigo. In. NOME DO CONGRESSO, numero cardinal do
congresso., ano, Cidade de realizagdo. Titulo da publicagao do congresso.
Cidade de publicagao: Editora, ano da publicagao. p. paginas inicial-final do
artigo/trabalho.

Exemplo:

BRANDAO, Marisa. Cursos superiores de tecnologia: democratizagio do acesso ao ensino
superior? In: REUNIAO ANUAL DA ASSOCIACAO NACIONAL DE PESQUISA EM
EDUCACAO, 29., 2006, Caxambu. Anais [...]. Caxambu: ANPEd, 2006. p. 1-15.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informagbes

complementares.

5.12 Para artigos/trabalhos apresentados em congressos, conferéncias e

encontros cientificos com publicagao em meio eletrénico

5.12.1 Publicagdo monogréfica em sites

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO/TRABALHO, Nome (ou iniciais dos nomes,
conforme aparecerem na publicacao citada, porém efetuando a padronizagao de
prenomes € nome de um/a mesmo/a autor/a que aparecer de forma distinta em
obras diferentes). Titulo do artigo. /In: NOME DO CONGRESSO, numero cardinal do
congresso., ano, Cidade de realizacao. Titulo da publicagao do congresso.
Cidade de publicagao: Editora, ano da publicagao. p. paginas inicial-final do
artigo/trabalho. Disponivel em: endere¢co completo do documento. Acesso em: data
de acesso (ver no Apéndice A como abreviar meses).

Exemplo:
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NATIVIDADE, Melissa de Miranda. Alianga para o Progresso e educa¢ao rural no Brasil. In:
ENCONTRO DE HISTORIA DA ANPUH-RIO, 17., 2016, Nova Iguagu. Anais [...]. Rio de
Janeiro: Anpuh-Rio, 2016. p. 1-9. Disponivel em:
https://www.encontro2016.rj.anpuh.org/resources/anais/42/1465608518 ARQUIVO Alianca
paraoProgressoeeducacaoruralnoBrasil.pdf. Acesso em: 22 fev. 2026.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informagdes

complementares.
5.13 Para patentes

INVENTOR. Titulo da patente. Nomes do depositante e/ou titular e do procurador.
Numero da patente. Data do depdsito. Datada da concesséo.

Exemplo:

ROTHANZI, Kyle et al. Sistema de controle para um sistema de bioetanol, e, método e
sistema de producio de bioetanol. Depositante: Novozymes A/S. BR n. 112023025917-7
A2. Deposito: 06 jun. 2022. Concessao: 27 fev. 2024.

Consulte a Norma 6023 da ABNT (2025b) para mais exemplos e informagdes

complementares.

5.14 Para atos administrativos, portarias, normas, legislagao, jurisprudéncia

Para estes documentos, € necessario verificar onde foram publicados. Se a
publicacdo ocorreu em diario oficial, por exemplo, o destaque da referéncia sera

atribuido ao periddico, conforme exemplos a seguir:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTI{VEIS
(Brasil). Resolu¢ao ANP n° 907, de 18 de novembro de 2022. Diario Oficial da Unido: se¢do
1, Brasilia, DF, ano 160, n. 220, p. 71-73, 10 fev. 2011. Disponivel em:
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=23/11/2022&jornal=515&pa
gina=73&totalArquivos=142. Acesso em: 20 fev. 2026.

BRASIL. Decreto n° 76.593, de 14 de novembro de 1975. Institui o Programa Nacional do
Alcool e da outras Providéncias. Diario Oficial da Unido, Poder Executivo, DF, 14 nov.
1975. Se¢do 1, p. 15257.

BRASIL. Medida provisoéria n® 664, de 30 de dezembro de 2014. Altera as Leis n° 8.213, de
24 de julho de 1991, n° 10.876, de 2 de junho de 2004, n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
e a Lei n° 10.666, de 8 de maio de 2003. Diario Oficial da Unido [da] Repiblica Federativa
do Brasil: secdo 1, edicao extra, Brasilia, DF, ano 151, n. 252-A, p. 2, 30 dez. 2014. Dispo-



https://www.encontro2016.rj.anpuh.org/resources/anais/42/1465608518_ARQUIVO_AliancaparaoProgressoeeducacaoruralnoBrasil.pdf
https://www.encontro2016.rj.anpuh.org/resources/anais/42/1465608518_ARQUIVO_AliancaparaoProgressoeeducacaoruralnoBrasil.pdf
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=23/11/2022&jornal=515&pagina=73&totalArquivos=142
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=23/11/2022&jornal=515&pagina=73&totalArquivos=142
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nivel em: https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1000&pagina=1
&data=30/12/2014. Acesso em: 22 fev. 2026.

SAO PAULO (Estado). Decreto n°® 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre a
desativacao de unidades administrativas de 6rgaos da administragdo direta e das autarquias do

Estado e da providéncias correlatas. Lex: Coletanea de Legislagao e Jurisprudéncia, Sao
Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

Observacgao: Lex é titulo de um periddico na area de Direito de onde foi
coletada a emenda citada. O titulo completo do periddico é: Lex: Coletanea de
Legislacao e Jurisprudéncia: legislagao e marginalia.

Caso o documento esteja publicado em outros meios, o destaque sera para a

epigrafe.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS
(Brasil). Resolu¢ciao ANP n° 907, de 18 de novembro de 2022. Dispde sobre as
especificagdes do etanol combustivel e suas regras de comercializagdo em todo o territorio
nacional. Brasilia, DF: Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis, 2022.
Disponivel em: https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-907-2022-dispoe-sobre-as-
especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-comercializacao-em-todo-o-territorio-
nacional?origin=instituicao. Acesso em: 20 fev. 2026.

AMERICAN SOCIETY FOR TESTING AND MATERIALS. ASTM D93: standard test
methods for flash point by pensky-martens closed cup tester. United States: ASTM, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14553: petroleo e
produtos de petrdleo: determinacdo do enxofre por espectrometria de fluorescéncia de raios X
(energia dispersiva). Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 9619: produtos de
petrdleo: destilagdo a pressdo atmosférica. Rio de Janeiro: ABNT, 2009.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 15568: biodiesel:
determinagdo do teor de biodiesel em oleo diesel por espectroscopia na regido do
infravermelho médio. Rio de Janeiro: ABNT, 2008.

BRASIL. [Constitui¢ao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil. Brasilia,
DF: Senado, 1988.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 2023. Disponivel em:

https://www.planalto.gov.br/ccivil _03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 22 fev.
2026.

BRASIL. [Constitui¢ao (1988)]. Constituicio da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002. 320 p.



https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1000&pagina=1%20&data=30/12/2014
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1000&pagina=1%20&data=30/12/2014
https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-907-2022-dispoe-sobre-as-especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-comercializacao-em-todo-o-territorio-nacional?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-907-2022-dispoe-sobre-as-especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-comercializacao-em-todo-o-territorio-nacional?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-907-2022-dispoe-sobre-as-especificacoes-do-etanol-combustivel-e-suas-regras-de-comercializacao-em-todo-o-territorio-nacional?origin=instituicao
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
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BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Emenda constitucional n° 95, de 15 de dezembro de 2016.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 2016. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/Emendas/Emc/emc95.htm. Acesso em: 21
set. 2019.

BRASIL. Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnologica, cria os Institutos Federais de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia e dé outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2008].
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/lei/111892.htm.
Acesso em: 22 fev. 2026.

5.15 Para redes sociais

Exemplos:
X (antigo Twitter):

AGORA voceé pode visitar a BCE sem sair de casa! [Brasilia, DF], 21 set. 2023. X: @bceunb.
Disponivel em: https://x.com/bceunb/status/1704833746107568309. Acesso em: 22 fev.
2026.

Facebook:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO.
Estudante do IFSP, sua opiniio importa! Sao Paulo, 20 fev. 2026. Facebook:
@]IFSaoPaulo. Disponivel em:
https://www.facebook.com/photo/?fbid=1354996513336822&set=a.495343855968763 &local
e=pt BR. Acesso em: 22 fev. 2026.

Para mais exemplos e informacgodes, consulte a NBR 6023 da ABNT (2025b).
5.16 Observagoes sobre as referéncias
Algumas observacdes sobre as referéncias sao indicadas a seguir.
5.16.1 Publicacgées diferentes de mesma autoria em um mesmo ano
Deve-se indicar as diferengas entre as publicagdes, inserindo letras para cada
obra, ao lado do ano de publicacdo, na citacdo. O mesmo deve ser feito ao lado do

ano na referéncia da publicagao.

Exemplo:



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Emendas/Emc/emc95.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
https://x.com/bceunb/status/1704833746107568309
https://www.facebook.com/photo/?fbid=1354996513336822&set=a.495343855968763&locale=pt_BR
https://www.facebook.com/photo/?fbid=1354996513336822&set=a.495343855968763&locale=pt_BR
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Na citacao:
De acordo com a NBR 14724 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2025a) ...

Segundo a NBR 6023 (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2025b) ...

Na lista de Referéncias:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informacio e
documentacao: referéncias: elaboragao. 3. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2025b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informagcio
e documentagdo: trabalhos académicos: apresentacdo. 4. ed. versao corr. Rio de Janeiro:
ABNT, 2025a.

5.16.2 Autor-entidade

- As obras que tenham autoria de entidades (6rgaos governamentais,
empresas, associagdes, congressos, seminarios, entre outros) devem ser indicadas
pelo nome préprio da instituigao, por extenso.

Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 10520: informacao

e documentagdo: citagdes em documentos: apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de apresentacio
tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993. Disponivel em:
https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/1iv23907.pdf. Acesso em: 20 fev. 2026.

SIMPOSIO NACIONAL DE HISTORIA, 29., 2017, Brasilia. Anais eletrénicos [...].
Brasilia: ANPUH, 2017. Disponivel em: https://www.snh2017.anpuh.org/site/anais. Acesso
em: 01 set. 2019.

- Se a entidade possui um nome genérico, seu nome deve ser precedido pelo
nome do 6rgao superior.
Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria da Fazenda e Planejamento. Sobre a Secretaria da
Fazenda e Planejamento. Sao Paulo, 2026. Disponivel em:
https://portal.fazenda.sp.gov.br/Institucional/. Acesso em: 22 fev. 2026.

BRASIL. Ministério da Educagao. Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia.
Brasilia, DF: MEC, 2006.



https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
https://www.snh2017.anpuh.org/site/anais
https://portal.fazenda.sp.gov.br/Institucional/
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- Se as entidades forem homénimas, acrescenta-se a unidade geografica a
qual pertencem, entre parénteses, apds seu nome.
Exemplos obtidos da NBR 6023 (Associagéo Brasileira de Normas Técnicas, 2025b,
p. 39):

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da Diretoria-Geral: 1984. Rio de Janeiro,
1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de 1829-
1834. Lisboa, 1983. 95 p.

5.16.3 Autoria desconhecida

- Quando o autor da obra ndo puder ser identificado, a referéncia é feita pelo
titulo do documento, sendo que a primeira palavra do titulo, sem considerar artigos,
deve estar em letra maiuscula.

Exemplo:

MICHAELIS: Moderno Dicionario da Lingua Portuguesa. [S. /]: Melhoramentos, 2019.
Disponivel em: https://michaelis.uol.com.br/. Acesso em: 24 jan. 2019.

5.16.4 Local de publicagcao ndao mencionado na publicagao

- Quando a obra n&o indica o local de publicagdo, mas é possivel identifica-lo
de alguma maneira, o local deve ser indicado na referéncia entre colchetes [ ].

Exemplo:
FONSECA, Edson Nery da. A Bibliografia como Ciéncia: da critica textual a Bibliometria.
Revista Brasileira de Biblioteconomia e Documentacéo, [Sao Paulo], v. 12, n. 1/2, p. 29-
38, 1979.

- Quando o local nao puder ser identificado, utiliza-se a expressao sine loco
(sem local) na forma abreviada s. I. (S ponto | mindsculo ponto em italico) entre
colchetes [S. I.] ou [s. L].

Exemplo:

NACKE, O. Informetrie: ein neuer name fiir eine neue disziplin. Nachrichten fiir
Dokumentation, [s. /.], v. 30, n. 6, p. 219-226, 1979.
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5.16.5 Editora

- Quando a editora ndo puder ser identificada, utiliza-se a expressédo sine
nomine (sem nome) na forma abreviada s. n. (s ponto espago n ponto em italico) entre
colchetes [s. n.].

Exemplo obtido da NBR 6023 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas,
2025b, p. 43):

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.], 1993. 107
p-

- Quando houver duas editoras, ambas devem ser indicadas, com seus
respectivos locais (cidades). Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira
ou a que estiver em destaque.

Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos. A. (org.). Historia da ciéncia: o mapa
do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sao Paulo: EDUSP, 1995.

- Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados na publicacao,
utilizam-se ambas as expressodes, abreviadas e entre colchetes [s. I.: s. n.].

Exemplo obtido da NBR 6023 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas,
2025b, p. 43):
GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S. .: s. n.], 1993.

5.16.6 Data da publicagcao

E elemento essencial para referéncia e deve ser indicada em algarismos
arabicos. Na auséncia de data de publicacao, pode ser indicada a data de distribuigao,
copyright (direitos autorais), impressao, apresentacdo (depdsito) de um trabalho
académico ou outra data que constar no documento.

Caso nao seja possivel identificar nenhuma data, deve-se registrar uma data
aproximada entre colchetes, conforme as indicagbes a seguir:

[1988 ou 1989] um ano ou outro

[20057] data provavel

[1979] data certa, ndo indicada na publicagao

[entre 1910 e 1915] use intervalos menores de 20 anos
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[ca. 2001] data aproximada
[197-] década certa

[195-7] década provavel
[19--] século certo

[19--?] século provavel
Exemplo:

DAGNINO, R. Um debate sobre a tecnociéncia: neutralidade da ciéncia e determinismo
tecnologico. Campinas: Unicamp, [2008].

5.16.7 Varias publicagées de mesma autoria

E recomendado padronizar (uniformizar) os prenomes e sobrenomes de um
mesmo autor que eventualmente apareca diferente em obras distintas. Ndo é
permitido o uso de tragcos (underlines) para indicar a mesma autoria ou titulo em
referéncias distintas. Portanto, devem ser indicados todos os dados.

Exemplo:

LANCASTER, F. W. Construcao e uso de tesauros: curso condensado. Brasilia: IBICT,
1987. Disponivel em: http://devds-01.ibit.br:8080/rlc/handle/1/781. Acesso em: 28 nov. 2012.

LANCASTER, F. W. El control del vocabulario en la recuperacion de informacion. 2. ed.
Valéncia: Universitat de Valéncia, 2002. 286 p. (Educacion materials, 12).

LANCASTER, F. W. Indexacio e resumos: teoria e pratica. Traducao de Antonio Agenor
Briquet de Lemos. 2. ed. Brasilia: Briquet de Lemos, 2004. 452 p.

LANCASTER, F. W. Information retrieval systems: characteristics, tests and evaluation. 2.
Ed. New York, John Wiley. 1979.

5.16.8 Informagdbes de acesso exclusivo em sites

Quando a informacao for acessivel apenas em sites, porém nao se enquadrar
nas formas exemplificadas anteriormente, deve ser indicado autor, titulo, ano da
publicacdo, enderecos eletrdnicos, data de acesso.

Exemplo:

COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO. Portal de Informacoes
Agropecuarias. [Brasilia, DF]: CONAB, 2026. Disponivel em:
https://portaldeinformacoes.conab.gov.br/produtos-360.html. Acesso em: 21 fev. 2026.
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5.16.9 Organizador, coordenador, editor e outras responsabilidades

Quando a responsabilidade de organizagao, coordenagao, entre outras, estiver
explicita na obra, deve-se indicar de acordo com o tipo de participacado, abreviada,
entre parénteses e no plural, independentemente da quantidade de responsaveis. Ver
abreviaturas normalizadas no ANEXO B.

Exemplos:

CORTEZ, Luis Augusto Barbosa; LORA, Electo Eduardo Silva; GOMEZ, Edgard Olivares.

(org.). Biomassa para energia. Campinas: Editora da Unicamp, 2008.

ABREU, A. A. (coord.). Dicionario historico-biografico da Primeira Republica. Sao
Paulo: FGV, 2017.
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ANEXO A - ABREVIATURA DOS MESES SEGUNDO A NBR 6023 da ABNT

Quadro 2 - Abreviatura dos meses seqgundo NBR 6023

Portugués Inglés Espanhol Francés Italiano
janeiro jan. |January Jan. |enero enero |janvier janv. | gennaio :genn.
fevereiro fev. |February | Feb. |febrero feb. février févr. |febbraio  febbr.
margo mar. | March Mar. | marzo marzo | mars mars | marzo mar.
abril abr. | April Apr. |abril abr. avril avril |aprile apr.
maio maio | May May | mayo mayo | mai mai | maggio magg,
junho jun. |June June |junio jun. juin juin | giugno giugno
julho jul. | July July [julio jul. juillet juil. | luglio luglio
agosto ago. | August Aug. | agosto agosto | aolt aolt | agosto ag.
setembro | set. | September : Sept. | septiembre Sept. |septembre sept. | settembre sett.
outubro  out. |October Oct. |octubre oct. octobre oct. |ottobre ott.
novembro nov. | November | Nov. | noviembre ' nov. novembre | nov. | novembre nov.
dezembro dez. | December | Dec. |diciembre dic. décembre déc. |dicembre | dic.

Fonte: NBR 6023 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2025b, p. 54)
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ANEXO B — ABREVIATURAS UTILIZADAS NA NBR 6023 da ABNT

Quadro 3 - Abreviaturas gerais da NBR 6023

Abreviatura Significado
atual. atualizado
aum. aumentada
cap. capitulo

color. colorido

comp. compilador
coord. coordenador
ed. edicao, editor
Ed. editora

Ed. fac-sim. Edicao fac-similar
et al. et alii

f. folha

il. ilustracéo

n. numero

org. organizador, organizadores
p. pagina

p&b preto & branco
pt. parte

rev. revisada

S. L. sine loco

S. n. sine nomine
son. sonoro

Supl. suplemento

t. tomo

Y volume

Fonte: NBR 6023 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2025b, p. 55)
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